校级公选课课程申报通知
2016-2017年（第1学期）公选课课程申报开始，时间为第八周至第十周周三（04月19日-05月04日），请于第十周周三（05月04日前）把下学期申报课程的表格电子版传给教务处刘文。不管教师是否以前申报过公选课，所有公选课教师都请填写“校级公选课申请表”，以便在系统中丰富课程简介，方便学生选课。有些学院可能会发现与咱们专业相关的研究所或者学科符合的教师也出现在咱们学院的名单当中，麻烦大家把他们的信息也一起报上来，如果没有联系到请联系我协调。请鼓励年轻教师或者没有课程上的辅导员参加授课。

需交材料：第十周周三（05月04日前）

    1、根据2015-2016（第2学期）的选课结果制作2016-2017年（第1学期）Excel电子表格汇总表。请核对老师填写的“校级公选课申请表”制作本表格。

    2、要求每个申报选修课的老师填写“校级公选课申请表”，并把电子版和盖章的纸质版一起交到教务处202室。

填写须知：

    取消：课程在本学期取消请用“红色”填充该行表格，字体保持黑色，并在备注栏标注“删除”。

    新增：课程在本学期增加请用“绿色”填充该行表格，字体保持黑色，并在备注栏标注“新增”。

    本学期开设的课程在细微处有修改的请用“黄色”填充，这样更醒目不容易出错。比如说（1-8周变为1-18周这种细节）。

    课程名称：课程名称请检查是否和上学期相同，只有个别个字不同会造成误解，导致重复添加，如果没有变化希望尽可能保持不变。

    上课时间：上课时间为每周的周三和周四下午7、8节。课程可以上半学期（1-8周或9-16周），或者整个学期（1-18周）。一个老师可能在周三和周四都报了课程，请分别填写信息，一个上课时间一条信息。

    学分：课程为1-8周或9-16周填写1.0学分，课程为1-18周填写2.0学分。

    上课地点（教室种类）： 多媒体教室（单班教室57人、合堂教室105人、阶梯教室160-271人）、舞蹈教室、操场、机房（西校区1号楼信息系机房）。教室是按人数安排，一旦安排无法修改，请老师申请的时候合理安排学生人数。如果是第一次开设本门课程建议不要超过100人。

    人数安排：课程容量可以为50及以下、60-100及以下、160-200及以下，舞蹈、体育等不足50的按照实际填写，其他尽量填写整数。（建议老师不要直接填写200人，因为公选课指定教室后无法修改，如果上课人数很少上课效果不太好。）

    课程编号不需填写，上报后教务处统一指定。

    教师：教师如果是本学期新来的老师，请在教师名字之后进行标注，并提前申请临时职工号（Wxxxxx）。

    选课学生：选课学生为初大一新生之外的在校本科生。
