部门档案工作分管领导和兼职档案员登记表
	档案工作分管领导

	姓  名
	

	联系电话
	

	职  责
	负责本单位档案工作的安排及归档工作的督促检查

	兼职档案员

	姓  名
	

	联系电话
	

	QQ号
	

	职  责
	负责本部门档案材料的收集整理及移交工作

	　　　　部门签章：     　 　　　　　 年　　月　　日




