县（处）级以上干部办公用房配备情况备案表

	填表单位名称：郑州师范学院
	
	
	
	　
	填表时间：
	
	

	序号
	单位
	姓名
	职务
	级别
	标准面积
	配备面积
	地址和房号
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	负责人签字：
	
	
	
	
	
	联系电话：
	
	

	填表说明：
1.县（处）级以上干部指副处级及以上干部。
2.职务一栏须填写该领导干部全部现任职务。退休干部填写退休前的职务，退休后承担专项任务并安排办公用房的填写现任职务。
3.领导干部有多个职务的，由安排办公用房的单位填报。同一领导干部安排2处（及以上）办公用房的，分别由安排办公用房的单位填报。
4.同一领导干部安排2处（及以上）办公用房或退休后承担专项任务的，须注明是否履行审批手续，并附有关证明材料。
5.市直各单位除填报本级领导外另负责下属机构的督查填报工作，并汇总上报。
6.本表须报送纸质版、电子版各一份。纸质版由党政负责人签字并加盖填表单位公章后，于2018年11月9日前报送至东校区综合楼905房间，联系人魏老师，65501002，电子版报送至邮箱weixiaolu92@qq.com
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