关于做好本学期工作总结和新学期工作计划的通知

校内各单位：

为全面总结本学期工作，做好下学期工作谋划，现将有关事宜通知如下：

一、做好本学期工作总结和新学期工作计划
校内各单位要高度重视，结合学校学期工作要点和本单位工作计划，认真梳理本部门各项工作目标任务完成情况。总结工作要多用数字说话，突出重点，实事求是，反映特色和亮点，并找出影响全局的倾向性问题及原因。新学期工作计划要目标明确，思路清晰，措施得力，便于操作。

二、关于材料报送的有关要求
各单位本学期工作总结、新学期工作计划形成书面材料，经单位负责人和主管领导审阅签字加盖公章后，于6月21日（星期四）12点前报送党政办公室1103室（附电子版），邮　箱：zzsydzb@163.com。
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