附件 

2021年度工作总结及2022年度工作计划格式

（标题，二号方正小标宋简体）

XXX（单位，三号楷体_GB2312）

一、2021年工作情况（一级标题，三号黑体）

2021年，XXX认真贯彻***********（正文，仿宋_GB2312）

（一）****************（二级标题，三号楷体_GB2312）

1.*******************（三级标题，仿宋_GB2312加粗）

二、存在的主要问题及原因分析

三、当前面临的主要形势

四、2022年工作计划安排

（注：页面边距：上3.7CM，下3.5 CM，左2.8 CM，右2.6 CM，段落行距29磅。）

                      单位负责人：（签字）

                  分管校领导：（签字）
                           XXX（单位盖章）                               2021年12月XX日
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