
20  —20   学年第X学期
*****院(部)期末考试工作安排

一、考试领导机构
主    考：

副 主 考：

考办主任：

考办成员：

考务人员：

二、考试科目及日程(定稿)（附后)
三、考场与监考安排(附后)
四、考务及其它

1、考务办公室设在  ,定于  月  日在考办召开考务工作会议；
2、考试期间要求考务老师提前30分钟到位，监考教师提前20分钟到考务办公室领取试卷；
3、参照《郑州师范学院考试规范》严格执行第六章监考守则和第八章对教职工违犯考试纪律的处理；
4、监考教师要按学号由小到大的顺序收齐试卷，认真检查、整理并进行装订，经考务人员验收后，方可离开。
郑州师范学院
       *****院(部)
2017年6月

（一律用宋体四号字填写）


