关于课程考核环节归档材料的相关要求

为促进课程考核材料管理的规范化、科学化，根据学校相关规定，现就课程考核环节归档材料做如下要求：

一、考试课程归档材料

（一）试卷

（二）试卷相关材料
1.课程教学大纲

2.试卷审核表
3.A\B卷空白样卷
4.A\B卷参考答案及评分标准

5.考场记录单

6.成绩单

7.试卷分析表
（三）补考试卷

院级考试课程归档材料参照学校考试课程执行。

二、考查课程归档材料
（一）试卷（或录像、考查记录等考查相关佐证）
（二）试卷相关材料

1.课程教学大纲

2.院级试卷审核表

3.空白样卷（或考查内容）

4.参考答案及评分标准（或考查标准及要求）
5.成绩单
6.试卷分析表或考查情况总结
（三）补考试卷

三、归档要求

（一）试卷（含补考试卷）以班级为单位装订规范、整齐，信息填写完整；

（二）试卷相关材料按顺序装订，与试卷一并装入试卷专用袋。

