郑州师范学院
2020届本科毕业论文（设计、创作）工作安排

一、准备阶段
各学院根据人才培养方案，做好2020届毕业论文（设计、创作）工作计划，并组织召开动员会。
二、选题、开题阶段
2019年9月至2019年10月底，根据郑州师范学院毕业论文（设计、创作）工作相关规定，各学院组织开展毕业论文（设计、创作）选题、开题工作，并妥善保存好选题材料和开题材料。
三、撰写阶段
（一）初稿撰写阶段
2019年11月至2020年1月中旬，学生调研、收集与论文选题相关的文献资料、数据等材料，在指导教师的指导下完成毕业论文（设计、创作）初稿。为加强过程化管理，指导教师在指导学生撰写论文（设计、创作）过程中要认真填写指导教师工作记录。
（二）中期检查阶段
初稿完成之前，各学院根据毕业论文（设计、创作）工作实际情况，选择合适时间组织开展毕业论文（设计、创作）中期检查工作，检查毕业论文（设计、创作）工作开展情况，必要时重新开题。
（三）定稿撰写阶段
2020年1月中旬至2020年3月中旬，学生在指导教师的指导下严格按照毕业论文（设计、创作）工作相关规定，修改完善毕业论文（设计、创作），形成定稿。
四、答辩阶段
（一）资格审核阶段
2020年3月中旬-2020年4月中旬，各学院通过“Gocheck”检测系统，对学生毕业论文（设计、创作）进行学术不端行为检测，并完成相关答辩资格的审核。
（二）正式答辩阶段
2020年4月中旬至2020年5月底，各学院成立学术答辩委员会和答辩小组，并向参加答辩学生公布具体答辩时间和地点。答辩小组不得少于3人，且答辩小组人数为奇数。答辩小组围绕答辩学生毕业论文（设计、创作）内容展开提问，并根据答辩情况评定答辩成绩。
五、总结评优阶段
2020年5月底至2020年6月中旬，各学院对毕业论文（设计、创作）工作进行总结，并根据我校优秀毕业论文（设计、创作）评定办法，评选优秀毕业论文（设计、创作）。各学院优秀毕业论文（设计、创作）数量不超过本院毕业生总数的5%。
[bookmark: _GoBack]六、材料归档及报送阶段
（一）整理归档
2020年6月中旬至2020年6月底，各学院将所有毕业生的毕业论文（设计、创作）定稿、题目审批表、任务书、开题报告、初稿、中期检查表、二稿、指导教师工作记录、答辩资格审查表、答辩提纲及记录表、成绩评定册、查重检测报告以及照片、说明书、光盘等其他毕业论文（设计、创作）材料进行整理归档。
（二）材料报送
1.各学院于2019年9月10日前报送郑州师范学院本科毕业论文（设计、创作）工作计划。
2.2020年6月底前，各学院将以下材料报送教务处：
（1）郑州师范学院20　　届本科毕业论文（设计、创作）指导教师情况一览表；
（2）郑州师范学院20   届本科毕业论文（设计、创作）选题情况一览表；
（3）郑州师范学院本科优秀毕业论文（设计、创作）推荐表》及优秀毕业论文（设计、创作）定稿电子版；
（4）郑州师范学院 20   届本科生毕业论文（设计、创作）信息汇总表；
（5）《郑州师范学院本科毕业论文（设计、创作）质量分析报告》；
（6）本科毕业论文（设计、创作）工作总结；
（7）本科生学位论文检测情况统计表（以Gcheck系统中导出的为准）；
（8）毕业论文光盘一份（含本院所有毕业生的毕业论文定稿word版和PDF版，检测报告和检测情况统计表）。

