郑州师范学院无烟单位创建实施方案

为了进一步推进文明校园、和谐校园建设，为师生员工营造一个良好的学习、生活、工作环境，根据教育部办公厅、卫生部办公厅《关于进一步加强学校控烟工作的意见》（教体艺厅【2010】5号）以及郑州市爱卫会《关于印发<郑州市无烟单位创建命名和监督管理办法>的通知》（郑爱卫【2018】10号）文件精神和要求，经学校研究决定，在全校范围内开展无烟单位建设，现就无烟单位创建制定如下实施方案。

一、指导思想

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导,积极响应教育部门和卫生部门创建无烟学校活动的号召，加强校园禁烟基础设施建设,加大控烟舆论宣传和健康知识教育力度,进一步提高广大师生对烟草危害的认识，使广大师生积极主动参与控烟、戒烟活动，努力营造无烟、清洁、健康、和谐的育人环境，争创无烟单位。

二、工作思路

无烟单位创建是一项系统工程、长期工程，涉及到全体师生员工及学校管理的方方面面。控烟工作应坚持学校统筹、思想统一、制度完善、部门齐抓、全员参与的工作思路。具体工作中注重以宣传造氛围，以制度促规范，以检查保落实，以奖惩抓整改，以教育固成效，努力构建无烟单位创建的长效机制，争取早日创成无烟单位。

三、组织机构及部门分工

（一）成立工作领导小组

成立无烟单位创建领导小组，负责组织、协调、督查工作。

组  长：弓民 
副组长：党政办、党委宣传部、工会、团委、人事处、学生处、财务处、后勤保障处、保卫处、校医院等部门负责人  

成员：各党政（部、处）负责人，各学院党总支书记

领导小组下设办公室，具体负责无烟单位的申报、迎检及日常工作，办公室设在党委宣传部，办公主任由惠保德兼任。

（2） 部门分工

按照“谁主管谁负责”的原则，校内各党政（部、处）负责人负责本部门控烟工作，做到室内无抽烟者，地面无烟头和烟灰；各二级学院书记要做好本学院师生控烟工作宣传教育；校内各单位指定专人担任禁烟工作劝阻员和监督员，并填写《郑州师范学院禁烟工作劝阻员和监督员登记表》。重点工作分工如下：

党委宣传部负责校园控烟宣传氛围营造，并将禁烟情况列入学校卫生督查范围一同督查反馈。

校医院负责教职工控烟知识培训，举办吸烟有害健康的专题讲座，为吸烟者介绍吸烟的危害性与戒烟方法、技巧等。

工会负责全校吸烟教职工情况的掌握并为职工戒烟提供帮助。

学生处、团委负责学生控烟工作的组织、教育、检查，有针对性地开展控烟工作。

后勤处负责学校控烟环境和设施的建设，以及禁止吸烟警示牌、吸烟危害健康的警示标语等的制作、张贴或悬挂及维护。

财务处负责必要的活动经费。

人事处负责把控烟工作情况作为教职工个人评先评优的年度考核项目。

详细任务及分工见附件《郑州师范学院无烟单位创建任务分工一览表》。

4、 奖惩制度

（一）在学校公共场所吸烟者一旦发现，将进行劝阻和教育，发现第一次吸烟进行批评教育，第二次进行通报批评，第三次以上（含三次）每次罚款20元。

（二）经常在学校公共场所吸烟教育无效者，取消本年度评优评先资格，对严重违反学校控烟规定的，在年终考核时予以降低考核等次。

（三）对彻底戒烟或控烟工作中表现突出的个人和部门，其控烟情况将纳入学校评优评先测评体系。

五、实施步骤

第一阶段:宣传动员阶段。成立工作机构，制定方案，部署工作任务，大力营造出创建氛围。积极开展吸烟有害健康教育，增强全体职工的自我保健意识和控烟自觉性，提高职工的控烟自觉性和控烟能力。

第二阶段:创建实施阶段。落实专人管理控烟工作，组织开展创建活动，建章立制规范管理，切实保障控烟工作取得实效。

第三阶段：自查自纠、迎接检查整改阶段。对照无烟单位标准进行自我检查，整改问题，完善档案资料，向上级爱卫办提交《创建郑州市无烟单位申报表》，迎接检查验收，巩固成果建立长效机制。

六、工作要求

（一）高度重视，提高认识

无烟单位创建是学校精神文明建设和校园文化建设的需要，是促进全校师生身体健康的需要，也是校园文明进步的标志。各级党政领导要充分认识开展创建无烟单位活动的重要意义和加强学校控烟工作的重要性、必要性，切实增强做好控烟工作的责任感、使命感，努力使师生员工远离烟草危害。

（二）加强领导，明确责任

在创建控烟工作领导小组指导下，各职能部门、二级学院工作小组要设专(兼)职人员负责日常管理工作；各职能部门负责人、二级学院书记是开展无烟单位建设的主要责任人，全校师生员工是此项工作的推动者，要细化责任，责任到人，不折不扣地落实控烟措施，积极开展控烟健康教育，杜绝在校大学生吸烟，鼓励吸烟的师生员工戒烟。

（三）领导带头，狠抓落实

领导干部要切实学习贯彻落实控烟有关精神要求，以身作则、率先垂范，不但要做控烟监督员，更要自觉做戒烟的宣传员、监督员，带头执行学校控烟的相关规定，带头宣传吸烟的各种危害，带头少吸烟、不敬烟，带头戒烟；全校各级各部门要严格按照学校要求，抓好各项措施的落实，人人树立“远离烟草珍爱生命”的意识，争做控烟事业的表率，共创一个没有烟草危害的清新的校园环境。

附件：1.《郑州师范学院无烟单位创建任务分工一览表》

            2. 《郑州师范学院禁烟工作劝阻员和监督员登记表》
附件1：

郑州师范学院无烟单位创建任务分工一览表（满分100分）

	验收项目
	分值
	验收标准
	责任部门
	任务分工

	一、成立禁烟领导小组，有部门分工，有专兼职人员，有保障措施 。 
	10分
	1.成立由主要领导为组长的创建无烟单位工作领导小组，具体负责部门分工明确（4分）
	控烟办公室
	提供学校创建无烟单位领导小组文件及工作方案

	
	
	2.有专（兼）职人员负责禁烟工作，并职责明确（3分）
	控烟办公室
	提供专(兼）人员负责禁烟工作，职责明确 

	
	
	3.有开展工作的保障措施 （3分）
	财务处
	提供学校年度财务预算文件，将禁烟工作经费纳入年度财务计划

	二、将禁烟工作纳入单位工作日程 ，有计划、有总结。
	10分
	1.将禁烟工作纳入单位工作日程（4分）
	党政办
	提供学校学期工作要点文件，将禁烟工作纳入学校工作计划

	
	
	2.控烟工作年初有计划，年终有总结。（6分）
	控烟办公室
	提供控烟工作年度计划及总结

	三、建立健全禁烟考评奖惩制度
	10分
	1.有禁烟规定（4分）
	控烟办公室
	提供学校禁烟规定

	
	
	2.有日常监督办法（2分）
	控烟办公室
	提供学校禁烟日常监督办法 

	
	
	3.有禁烟奖惩措施（1分）
	控烟办公室
	提供学校禁烟奖惩措施

	
	
	4.有禁烟工作记录（3分）
	控烟办公室
	提供学校禁烟工作记录

	四、单位室内场所完全禁止吸烟
	20分
	本单位所有室内场所完全禁止吸烟，无吸烟现象，无烟蒂 。（共20分，每发现1个烟头扣2分，工作人员室内抽烟发现1个扣5分，扣完为止。）
	校内各单位 
	负责本单位所辖办公室、教室、会议室、报告厅、卫生间等所有室内场所无吸烟现象、无烟头。

	五、禁烟标识醒目规范
	10分
	本单位入口处、大厅、会议室、厕所、电梯、楼梯等区域内有醒目、规范的禁烟标识（共10分，无明显禁烟标识缺1处扣5分，标识不规范、破损扣2分，扣完为止）
	后勤处
	负责两个校区所有区域禁烟标识的制作、粘贴及维护 

	六、公共办公场所无烟具摆放、烟草销售、烟草制品、烟草广告 
	10分
	1.办公场所无烟具摆放、无烟草制品（5分）
	校内各单位
	无烟具摆放

	
	
	2.校园无烟草销售（3分）
	国有资产经营公司
	校园经营场所无烟草出售

	
	
	3.校园无烟草广告（2分）
	保卫处、后勤处
	校园内无烟草广告

	七、开展多种形式的禁烟宣传和教育
	5分
	利用电子屏显示屏、宣传栏、宣传页、官微等多种载体，积极宣传禁烟工作（5分）
	党委宣传部
	1.有固定的禁烟宣传栏、板（如电子显示屏、展板、宣传栏等）
2.有相关禁烟宣传材料（如海报、宣传页等）

3.通过单位官方网站、官方微信 、校报等媒体形式广泛宣传

	八、设有禁烟劝阻员和监督员，劝阻外来人员吸烟行为。
	5分
	1.单位内设有禁烟劝阻员和监督员（2分）
	校内各单位
	指定专人担任本单位单禁烟劝阻员和监督员，填写禁烟监督员登记表

	
	
	3.有定期劝阻、监督记录（3分）
	校内各单位
	有定期劝阻、监督记录表 

	九、掌握职工吸烟情况并提供戒烟帮助，组织对职工进行烟草危害和戒烟知识培训
	10分
	1．掌握单位所有职工吸烟情况（2分）
2. 对员工戒烟提帮助（3分）
	工会
	1.提供全校吸烟教职工情况报告（名单）。

2.对员工提供禁烟帮助

	
	
	3.有对职工进行禁烟知识相关培训，并有培训记录（4分）
	校医院 
	组织开展培训，有培训方案（通知）、签到表、图文简报（照片不少于3张）

	十、单位领导带头遵守禁烟，不在公共场所吸烟
	5分
	本单位领导严格遵守禁烟规定，不在公共场所吸烟。（共5分，违反规定此项不得分）
	党政办
	领导带头禁烟，不在公共场所吸烟。

	十一、党政机关公务活动中严禁吸烟
	5分
	1.各级党政机关公务活动中严禁吸烟，不得提供烟草制品，参加人员不得吸烟、敬烟、劝烟（3分）
	党政办
	公务接待不得提供烟草制品，参加人员不得吸烟、敬烟、劝烟

	
	
	2.各级党政机关无使用或变相使用公款支付烟草开支行为（如违反规定此大项不得分）（2分）
	财务处
	无公款烟草支付证明

	十一、世界无烟日（5月31日）
	附

件

项
	1.每年的世界无烟日前后，围绕当年无烟日主题组织学生开展主题班会、国旗下演讲、手抄报等形式多样的禁烟宣传教育活动。
	学生处
	世界无烟日期间组织开展主题班会、手抄展览等形式多样的禁烟宣传教育活动，有方案（通知）、图文简报（照片不少于3张）

	
	
	2.组织召开与禁烟有关的健康知识讲座对学生进行吸烟有害健康宣传教育。
	学生处
	世界无烟日期间组织开展大学生健康知识讲座对学生进行吸烟有害健康宣传教育，有方案（通知）、图文简报（照片不少于3张）

	
	
	3.组织学生志愿者在世界无烟日宣传周期间，组织开展禁烟宣传进社区、进广场活动。
	团委
	世界无烟日期间组织开展禁烟宣传进社区、进广场活动，有方案（通知）、图文简报（照片不少于3张）


评分说明：无烟单位评分总分为100分，达标标准为95分。


