郑州师范学院
2011—2012学年第二学期第十一周工作安排

（2012年4月23日—4月29日）
	部  门
	工  作  内  容
	时  间
	地  点

	党政办公室
	南阳医专来校考察学习
	周二（4月24日）
	

	团  委
	启动“中华颂经典诵读”活动；举办女子手工制作大赛
	
	

	教务处
	我校首届教学工作会第二次筹备会
运动会开幕式

运动会
	周二（4月24日）

周三（25日）8：30
周三——周五（25—27日）

	西校区运动场

	学生处
	2013届毕业生图像信息采集
男女生宿舍内务卫生互查活动
召开办理教师资格证填表说明会
校园心理情景剧比赛筹备（剧本整理、排练）
河南省高校辅导员职业技能大赛
	周四（4月26日）
周二（4月24日）
周二（4月24日）


	

	科研处
	上报2011年度河南省社科优秀成果申报材料
收取2012年省教育厅科技成果奖申报材料；收取河南省高校科技管理云服务平台项目数据采集文档；制订“郑州师范学院科研成果奖励制度”
	周四（4月26日）

	省社科联


	后勤处
	交响乐排练厅装修完工，音乐器架子配置到位；运动会场、器材、主席台桌椅准备；为新疆学员班提供服务（住宿物品购置、餐卡制作发放、就餐服务）
	
	

	资产管理处
	马教授实验室A包招标
上报采购外国语学院语音教室空调；着手搬迁外国语学院和文学院实验室；办理支付部分实验室设备货款手续；上报培训楼房间物品采购计划
	周二（4月24日）上午

	


	部  门
	工  作  内  容
	时  间
	地  点

	基建处
	坤山景观工程道路整修；综合训练馆、科研信息楼礼堂初步设计文本报发改委；北大门基础回填完毕、砌体施工；国培楼外墙立面粘贴瓷片、基础回填；特教楼五层支模板，绑扎钢筋，安全检查整改，材料确定及认价，基础及五层节点验收
	
	

	就业指导中心
	往届毕业生遗失报到证的补办工作；2012届专升本毕业生信息汇总输入就业信息系统；布置2013届毕业生信息汇总工作
	
	

	国际合作

与交流处
	办理赴马来西亚UCSI大学访问团手续；办理赴白俄罗斯国立文化艺术大学访问团手续；办理赴法国访问团手续
	
	

	发展规划处
	收集、审查学校“十二五”发展规划三个分项规划；召开学校“十二五”发展规划草稿征求意见座谈会
	
	

	继续教育学院
	2012年小学校长提高班开班典礼

新疆哈密地区2012年特岗双语幼儿园教师班开班典礼

郑州市农村小学骨干班主任培训班开班典礼

郑州市农村骨干教师培训项目各县区上报材料汇总、整理；“国培计划”——中小学优质课程资源评审
	周二（24日）上午11：00

周二（24日）下午3：00

周二（24日）下午2：00


	一号楼学术报告厅

图书馆10楼报告厅

一号楼阶一教室



	成教院
	接待自考助学专业主考院校教师

研究并制定自考网络助学教学方案
	周六、日（29、30日）


	

	自然博物馆
	配合郑州市林业局举办第31届“爱鸟周”系列活动；举办“河南省鸟类科普知识”展览；接受省市文物局对博物馆“2011年度年检”
	
	


党政办公室

2012年4月23日
