郑州师范学院
2011—2012学年第二学期第八周工作安排

（2012年4 月2日— 4月8日）
	部  门
	工  作  内  容
	时  间
	地  点

	党政办公室
	郑州市社会学学会第二次会员代表大会
	周六（4月7日）
	东校区公共教学楼A301

	组织部
	参加省2012年干部自主选学工作培训机构会议；干部选拔配备工作汇报会
	
	

	团  委
	“数学文化月”开幕式；青协开展全校卫生大扫除活动；上报郑州市首届十大杰出（优秀）“三平”青年人物（集体）评选活动材料
	
	

	教务处
	河南省青年骨干教师访问学者选拔、上报

全国大学生英语竞赛，职称外语考试

郑州市中招“理化生”实验操作考试监考工作；毕业生“专升本”信息采集
	周四（4月5日）

周六（4月7日）


	公共教学楼



	学生处
	以提升宿舍文化内涵为主题，开展板报、海报制作及宣传活动；

2012届师范类毕业生申请教师资格证数据整理
	
	

	资产管理处
	整理上报特教楼所在位置旧餐厅核销事宜；办理4#楼4个语音室资产处置手续；协助教务处搬迁4#楼3个语音室；上报审批通过的146位教职工住房货币化补贴材料；整理全院需要处置的资产；上报部分设备采购计划；处理初等教育学院设备验收遗留问题

高效能实验室招标
	周四（4月5日）
	


	部  门
	工  作  内  容
	时  间
	地  点

	招生办公室
	聋人单招预录取工作；编报五年制招生工作；招生咨询室筹建工作；招生简章文字材料整理工作
	
	

	就业指导中心
	组织学生参加“2012年河南省高校就业见习岗位对接洽谈会暨省级就业见习单位授牌仪式

组织老师参加教育厅“高校就业指导人员团体辅导专题培训”
	
	河南省职业介绍服务中心
郑航宾馆

	发展规划处
	制订调查研究工作计划；学校“十二五”发展规划形成草稿；组织学习《河南省教育人才发展中长期规划（2011-2020年）》
	
	

	网络管理中心
	新校区室外监控方案规划；无线网项目测试；完善资源平台的基础数据的正确性和所有功能的测试；确定教职工信息编码的唯一性及归属部门；西校区多媒体日常检修；办公打印机型号统计
	
	

	继续教育学院
	英特尔主讲班课程资源准备；班班通培训金水区考核设定标准；“国培计划（2011）”河南省农村幼儿园教师长期置换脱产研修培训日常管理工作；“国培计划（2010）”河南省农村中小学教师置换脱产研修培训项目结项证书发放事宜；“国培计划（2011）”河南省农村幼儿园转岗教师评估材料准备；“省培计划”兰考县送课下乡前期准备工作；河南省2012“国培计划”课程模块研制；2012年应届师范类毕业生教师资格认定的准备工作；2012年民办学校校长提高培训班结业的相关事宜；试点班的宣传和准备工作；2011年郑州市新任初中教师培训开班 
	
	


党政办公室

2012年 4月2日
