郑州师范学院学生实验守则
第一条  学生进入实验室从事教学、科研活动，必须严格遵守实验室的各项规章制度。
第二条  实验前必须做好预习，明确实验的目的、内容和步骤，未经预习或无故迟到15分钟以上者，指导人员有权取消其实验资格。
第三条  保持实验室的严肃、安静，不得在实验室内大声喧哗、嬉闹，不准在实验室内进食、吸烟和乱吐乱丢杂物，不准做与实验内容无关的事情
第四条  学生必须以实事求是的科学态度进行实验，严格遵守操作规程，服从实验教师或实验技术人员的指导(对有特殊要求的实验，必须按要求穿戴安全防护用具后方可进行实验), 如未按操作规程或不听从指导而造成安全事故或仪器设备损坏等事故者，由学生本人负责，学校按有关规定进行处理。
学生应备有专用实验记录本，实验记录是原始性记录，是撰写实验报告的主要依据，内容要求真实、客观地反映实际情况，实验结果须经实验教师或实验技术人员认可。
第五条  严防事故，确保实验室的安全。发现异常情况，及时报告实验教师或实验技术人员，并采取相应的措施，减少事故造成的损失。
第六条  实验完成后，应将仪器、工具及实验场地等进行清理、归还，经实验教师或实验技术人员同意后，方可离开实验室。
第七条  独立完成实验报告，按时交给实验教师，不得抄袭或臆造。
第八条  实验报告是实验完成后的全面总结，它主要包括：实验名称、实验目的、实验原理、实验仪器设备、实验条件、实验数据、结果分析和问题讨论。实验报告一律用钢笔书写，统一采用国家标准所规定的单位与符号，要求文字书写工整，不得潦草；作图规范，不得随手勾画。
第九条  课余时间到实验室做实验，须经实验室主任同意，并听从指导教师的安排。
郑州师范学院实验室工作档案管理制度
实验室工作档案是实验室建设管理中不可缺少的文件材料，它记录了实验室建立、建设和发展的历史过程，是对实验室工作进行考查、总结、交流的必要依据。为了加强实验室档案管理及归档工作，提高实验室科学管理水平，特制定本办法。
第一章  实验室档案归档内容
第一条  实验室及设备管理工作法规、制度文件卷：
1.国家及教育部与各部委、省教育厅和省、市有关实验室工作的法规文件；
2.学校有关实验室发展建设与改革等文件；
3.实验室建制审批(含实验室建立、撤消、合并、调整等)文件；
4.实验室管理的各项规章制度；
5.实验室建设发展规划；
6.实验室年度工作总结及实验室内工作人员考核表等。
    第二条  以学校名义向上级部门定期或不定期报出的实验室工作的各种报告、报表或数据卷：
A．设备管理类
1.学校各实验室教学科研仪器设备年度数据传送数据与报表(单价为800元及其以上之设备)；
2.学校各实验室教学科研仪器设备增减情况传送数据与报表；
3.学校各实验室教学、科研精密贵重仪器设备年度使用情况数据传送数据与报表[单台(套)价为40万元及其以上之设备]。
4.仪器设备固定资产卡片(按单位与设备编号排序)；
5.大型精密贵重仪器设备技术档案
大型精密贵重仪器设备档案管理，应包括每台仪器设备申购时的可行性论证报告、订货合同、装箱单、使用说明书、技术资料及其履历本、降等降级报告和仪器设备的报损报废等资料(其中使用说明书和技术资料经校档案室建档后可由实验室借用保管)。
B．实验室基本情况类
1.学校各实验室任务及人员情况学年度数据传送数据与报表；
2.学校实验项目学年度数据传送数据与报表；
3.学校专职实验室工作人员学年度数据传送数据与报表；
4.学校基础课教学实验室基本情况学年度数据传送数据报表。
第三条  实验室管理卷：
1.实验室环境条件的增扩与实验室改革方案文件；实验室工作的评估；实验室工作人员及其变更情况；实验室管理方面的重要实施细则；实验室主任工作守则与工作人员岗位责任制等；实验室人员岗位日志、仪器维修记录、大型仪器使用记录。
第四条  实验教学管理卷：
1.实验教学大纲、教材、讲义、实验指导书；
2.每学年度实验教学计划安排表；
3.实验题目(项目)的更新、改造与淘汰等资料；
4.实验教学课、题目(项目)卡片(统一建立实验项目库)。
5.实验技术成果、论文、专著、获奖证明、表彰材料、考核材料。
第二章  人员及工作
第五条  各实验室指派专人兼管实验室工作档案，定期收集、整理。每学期末、学年末装订汇总，保证实验室各项资料的连续性和完整性。
第六条  本制度解释权在教务处。
