数学与统计学院

2016-2017年度上学期教学工作计划
	周次
	起止日期
	工作内容
	地点

	1
	9.5-9.11
	召开全院教职工会议，传达学校会议精神，本院教学计划和近期工作安排；组织学生报到、发放部分教师课表和学生课表；检查部分教师2周教案；布置教学常规工作、新锐课等，统计补考数据；学期初常规教学检查监督工作；组织数学建模竞赛、教材发放等            
	5203

	2
	9.12-9.18
	收交教师教案教学进度表等教学档案；上报补考数据、安排补考工作、核对15--16学年科研工作量 

 三个教研室开展正常教研活动：指导教学技能大赛的学生或具体教学内容研讨
	5200

	3
	9.19-9.25
	安排本科毕业论文指导教师；归档上学期各类档案；安排新生课程
	5200 5300

五阶一



	4
	9.26-10.2
	检查16级任课教师2周教案；布置16级教学常规检察督察工作、开展大学英语四六级报名考试工作、落实课程负责人制度；收交补考试卷、登陆成绩整理补考试卷工作；督促教师进行课题申报
三个教研室开展正常教研活动：指导参加大学生数学竞赛的学生或具体教学内容研讨
	5200

5202

	5
	10.3-10.9
	国庆节放假一周
	不限

	6
	10.10-10.14
	计算数学研讨小组开展活动；教师间互相听课，教学院长及学院督导组推门听课

三个教研室开展正常教研活动：指导参加大学生数学竞赛的学生或具体教学内容研讨
	5202

相关教室

	7
	10.17-10.23
	迎接本期学校重点院系本科评
	5200

	8
	10.24-10.30
	中期教学检查；

三个教研室开展正常教研活动：具体教学内容研讨及辅导学生参加省教学技能大赛
	5200

5202

	9
	10.31-11.6
	数学竞赛培训及选拔；指导教师参加青年新锐课大赛
	5202

	10
	11.7-11.13
	召开学生教学座谈会；

三个教研室开展正常教研活动：具体教学内容研讨
	5203

	11
	11.14-11.20
	各教研室教师自查教学进度、及时调整教学节奏 
	5203

	12
	11.21-11.27
	检查毕业论文撰写进度及开题报告等；课程建设讨论、辅导学生参加省教学技能大会
	5204

	13
	11.28-12.4
	下学期任课教师落实与安排；观摩指导教师参加新锐课大赛
	5200

	14
	12.5-12.11
	安排期末考试等工作；安排期末考试科目；组织老师出试卷；系部审卷
	5203

	15
	12.12-12.18
	教学质量评估；上报16年度科研
	5200

	16
	12.19-12.25
	组织学生评教；完善、收集两个专业的教学大纲
	5200

	17
	12.26-1.1
	组织期末考试考务事项，改卷、登录成绩、收集教案、听课记录、教学总结等各项材料
	5203

	18
	1.2-1.8
	流水改卷，登录成绩，安排寒假假期工作
	5200

	19
	1.9-1.15
	成绩汇总，学期期末大会及津贴核算
	5200
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