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郑 州 师 范 学 院
毕业论文（设计）工作规定

毕业论文（设计）是本科院校人才培养计划的重要组成部分，是实现本科培养目标的重要教学环节。它既是培养学生初步科学研究能力和独立工作能力的教育过程，又是对学生学习、研究和实践能力的全面总结与检验，是对学生本科毕业和学位资格认证的重要依据，同时也是衡量本科院校办学质量和办学效益的重要评价指标。为积极推进我校本科生毕业论文（设计）管理工作的科学化、规范化，切实提高毕业论文（设计）的质量和人才培养规格，特制订本规定。

一、毕业论文（设计）工作的组织与管理

本科毕业生毕业论文（设计）工作在主管校长的统一领导下，按照校、院（系）、教研室、指导教师层层负责、分级管理、学生独立完成的方法进行。教务处是学校主管本科生毕业论文（设计）工作的职能部门。

（一）教务处工作职责

1.研究、制定有关毕业论文（设计）工作的管理文件。

2.汇总各院（系）毕业论文（设计）题目，审核指导教师资格。

3.对各院（系）毕业论文(设计)的写作提纲、指导、答辩和成绩评定情况进行督促、检查和审核，认定毕业论文（设计）成绩。

4.组织评选优秀毕业论文（设计）和优秀指导教师，编印《郑州师范学院本科生优秀毕业论文（设计）汇编》。

（二）院（系）工作职责

1.成立由各院（系）主管教学的领导任组长、各教研室主任为成员的毕业论文（设计）工作领导小组。

2.进行毕业论文（设计）工作动员，向各教研室布置毕业论文（设计）工作任务。 

3.组织安排毕业论文（设计）指导、评阅和答辩工作，安排指导教师、评阅教师；成立答辩委员会；确定答辩小组成员及秘书。

4.对毕业论文（设计）工作进展情况进行初期、中期、终期工作检查。

5.审定本院（系）学生毕业论文（设计）成绩。

6.评选本院（系）优秀毕业论文（设计）和指导教师，并向学校推荐。

7.做好毕业论文（设计）工作总结。

8.做好毕业论文（设计）资料的归档工作。

（三）教研室工作职责

1.成立由指导教师组成的毕业论文（设计）工作指导小组。

2.按照专业培养目标和毕业论文（设计）的基本要求，审定毕业论文（设计）题目，并于毕业论文（设计）工作正式开始前两周完成审定工作。所审定的题目由指导教师填写汇总表，并报院（系）和教务处备案。

3.做好毕业论文（设计）的各阶段指导工作，及时研究和处理毕业论文（设计）撰写过程中出现的问题。

4.向院（系）推荐毕业论文（设计）审阅教师、答辩教师。

5.负责严格把关，杜绝毕业论文（设计）中抄袭、剽窃、代作等现象。

6.向院（系）推荐本学科优秀毕业论文（设计）和指导教师。

7.做好毕业论文（设计）工作总结。

（四）指导教师的资格及要求

1.具有本专业中级以上技术职称或者已取得本专业硕士以上学位。

2.具有本专业科学研究能力和一定的学术水平，在CN学术刊物上发表专业学术论文3篇以上。

3.助教不能单独指导毕业论文（设计），但可以在教研室的安排下协助指导教师工作。助教指导毕业论文（设计），须经所在院（系）毕业论文（设计）领导小组对其学术水平进行测评、把关，并指定具有讲师以上专业技术职务的教师具体帮助指导。

4.指导教师一经确定，不得随意更换。

5.如有学生确因专业特点及选题类型而需要在校外有关单位做毕业论文（设计）的，须事先提出申请，经院（系）严格审核批准后，由院（系）聘请合作单位具有中级以上职称的科研人员、工程技术人员担任指导教师，同时应由本专业讲师以上职称的教师负责，掌握论文（设计）要求、进度，协调有关问题。采用该种合作指导方式时，合作指导的校外教师及学生名单要报教务处备案。

6.1名指导教师最多指导10名学生的毕业论文（设计）。

（五）指导教师的职责

1.指导学生学习《郑州师范学院本科生毕业论文（设计）工作规定》，拟订《毕业论文（设计）指导计划》。

2.掌握与所指导的毕业论文（设计）有关的资料，提前做好准备工作。

3.指导学生选题和撰写提纲。

4.在学生毕业论文（设计）工作进行期间，要保证有足够的时间与所指导的学生交流，对学生所提出的问题进行有针对性的指导。

5.在指导学生撰写毕业论文（设计）的过程中，应把重点放在培养学生独立研究问题、解决问题的能力和创新能力上，加强对学生学术规范方面的教育。

6.毕业论文（设计）完成后，要根据学生的研究能力、工作态度、论文（设计）的质量等写出评语并给出恰当的评分。

7.认真填写《指导教师记录表》和《指导教师审阅意见表》，加强与学生、与所在院（系）毕业论文（设计）领导小组的联系，及时反馈在指导过程中出现的问题。

8.协助答辩小组对学生进行答辩资格预审，并指导学生参加毕业论文（设计）答辩，做好优秀毕业论文（设计）的推荐工作。

（六）评阅教师资格、要求及职责

评阅教师的资格及要求参照指导教师的资格和要求执行。

评阅教师的职责是在学生毕业论文（设计）完成后，审阅学生的毕业论文（设计）。评阅教师应认真填写《评阅教师评阅意见表》，对学生毕业论文（设计）中所存在的优点、缺点进行全面评价，并给出评阅成绩。

同一篇论文（设计）的评阅教师与指导教师不能为同一人。

（七）对学生的要求

1.在毕业论文（设计）写作以前，认真学习、领会《郑州师范学院本科生毕业论文（设计）工作规定》和《郑州师范学院本科生毕业论文（设计）撰写规范》等文件的要求及内涵。

2.了解学术界对自己要研究问题的研究状况，选定毕业论文（设计）题目，拟订毕业论文(设计)工作计划和写作提纲。

3.根据毕业论文（设计）工作计划和写作提纲，查阅、搜集与课题有关的文献资料，集中精力进行毕业论文（设计）的撰写工作，并定期向指导教师汇报工作进展情况。    

4.按照《郑州师范学院本科生毕业论文（设计）工作规定》和《郑州师范学院本科生毕业论文（设计）撰写规范》要求，保质、保量、独立、按时完成毕业论文(设计)。

5.毕业论文（设计）完成后，其毕业论文（设计）除经指导教师审阅外，还要按院（系）安排交评阅教师评阅，并接受毕业论文（设计）答辩资格审查。

6.凡不遵守我校有关毕业论文（设计）的撰写要求而直接提交定稿的学生，不能参加论文答辩。

7.毕业论文（设计）答辩前要填写《毕业论文（设计）独创性声明》，保证毕业论文（设计）系独立完成，没有任何抄袭或请人代写现象。

8.答辩结束后，各院（系）有权按照规定对毕业论文（设计）进行存档、保管及教学使用，学生不得以任何借口加以拒绝。如涉及到原创性保密数据者，学生可在《郑州师范学院毕业论文（设计）授权声明》中说明。

二、毕业论文（设计）写作

（一）毕业论文（设计）写作的基本要求

1.毕业论文（设计）所涉及的主要问题能较好地体现对所学专业的基础理论、基本知识和基本技能的掌握。

2.观点明确，论据翔实，论证严密，结论明确，具有科学性和逻辑性。

3.研究方法正确，实验步骤合理，数据资料完整，图表清晰。

4.文字通顺，表达清楚，撰写规范。

5.毕业论文（设计）的体裁应为学术性论文，调查报告、工作总结或单纯的案例分析等不能作为毕业论文（设计）。

（二）毕业论文（设计）的选题

1.选题原则

（1）科学性。选题符合学科特点，具有一定的科学研究价值，能体现专业培养目标。

（2）创新性。选题具有明显的时代特征和一定的创造性，能涉及到比较先进的技术和科学研究前沿。

（3）针对性。选题能针对本学科具体问题，可操作性强，在方案、步骤、思路等方面具有适宜的工作量和难度，能够在规定的时间内在教师的指导下独立完成。

（4）实践性。选题应根据学科专业特点，注意理论与实践的结合，尽可能反映当代社会、经济、文化建设中的实际问题、热点问题，能体现学生的实践能力。

（5）综合性。选题能反映学生综合运用多学科的理论知识与技能，体现学生的综合素质，发挥学生的积极性和创造性。

2.选题方式与要求

（1）选题有三种方式：

①从院（系）公布的选题中选择。

②自选题目。自选题目须经院（系）审定。如果学生选题过于集中，可由院（系）作适当调整。

③学生与教师共同商定选题。

（2）选题原则上一人一题，若确实需要采取二人或二人以上合作形式的，要明确每人独立完成的任务，要标明每人在课题研究中所负责撰写的内容及其在整个课题中所占的分量。

（3）为鼓励学生参与社会实践的积极性，培养学生的创新精神，提高学生的综合素质，学校提倡学生（尤其是理工科学生）将毕业论文（设计）与专业课、专业实习、社会活动、科学活动、工程技术、工程实践、第二课堂等结合起来，体现产、学、研一体化。

（4）选题一经选定，不得随意更改。确实需要更改的，须经指导教师所在的教研室研究决定，并报院（系）批准。

（三）毕业论文（设计）的撰写

毕业论文（设计）的撰写详见《郑州师范学院本科生毕业论文（设计）撰写规范》。

三、毕业论文（设计）答辩

（一）毕业论文（设计）答辩工作由教务处指导、各院（系）毕业论文（设计）领导小组负责统一组织实施。

（二）所有符合答辩条件的本科学生均应参加毕业论文（设计）答辩，成绩合格者方能毕业。

（三）各院（系）要成立由院（系）领导、教研室主任和教师组成的答辩委员会。答辩委员会根据学生毕业论文（设计）课题的方向，分别组织成立答辩小组，由答辩小组实施学生论文的答辩工作。答辩小组由3-5人以上单数组成，其中1人为答辩主持人。小组成员须具有讲师以上职称或硕士以上学位，组长须具有副教授以上职称。答辩小组另设秘书1人。

（四）毕业论文（设计）的评阅人担任该毕业论文（设计）答辩的主提问人。

（五）答辩委员会综合指导教师和评阅人的意见，审查学生答辩资格，确定答辩学生名单，安排答辩日程。获得答辩资格的学生应在答辩前10天将自己的毕业论文（设计）一式5份送所在院（系）的毕业论文（设计）答辩委员会。

（六）答辩委员会应在答辩工作开始前一周将答辩的时间、地点及参加答辩的人数通知各答辩小组。

（七）答辩委员会最迟在答辩前7日公布参加答辩学生名单。

（八）答辩流程原则上为：学生介绍毕业论文（设计）——答辩委员提出问题——学生准备——学生回答问题——答辩委员予以讲评。

（九）答辩主要是考核学生独立研究和解决问题的能力及对与论文（设计）密切相关的基本理论、基本知识、论文基本构思及分析论证的掌握程度。各答辩小组成员对参加答辩的学生毕业论文（设计）应当仔细研读，答辩时围绕以下三个方面的问题提问：

1.与毕业论文（设计）内容本身有关的各种问题；

2.与毕业论文（设计）有关的基本理论、基础知识方面的问题；

3.与毕业论文（设计）有关的生产实践或实验操作技能方面的问题。

提问时应避免所提问题过于集中，或过偏、过深。

（十）答辩结束后，答辩小组成员要对学生的答辩情况进行评议，并给出答辩成绩。答辩成绩由所有小组成员的平均分得出。

（十一）答辩成绩揭晓后，由答辩小组组长或秘书根据记录起草答辩评语，并向小组成员宣读，经答辩小组认可后，由答辩小组秘书认真填写《郑州师范学院本科生毕业论文（设计）答辩记录表》。小组全体成员均须在记录表上签字。

（十二）答辩成绩不及格的学生，可于第二年随下一届学生补做一次。补做后通过答辩的，准予毕业；仍不及格者，作永久结业处理。

（十三）其它问题

1.答辩前，答辩小组应在内容、格式等方面按照要求认真、全面地审核参加答辩学生的毕业论文（设计），发现有不符合要求者，向院（系）提出取消其答辩资格的建议。

2.答辩过程中，指导教师只能旁听，不允许代替学生回答问题、解释问题或以其它形式参与答辩。

3.答辩过程中，不允许教师之间对不同观点进行争论。

4.毕业论文（设计）最终成绩公布后，如果学生、指导教师或其他相关人员对成绩有异议，可提出申请，经院（系）答辩委员会同意、报教务处备案，另行组织答辩，但答辩组成员需增加2－4人。

四、毕业论文（设计）的成绩评定

毕业论文（设计）成绩总分为100分，由三部分构成：指导教师审阅成绩占25％，评阅人评阅成绩占25％，答辩成绩占50％。其中任何一部分的成绩达不到该成绩60％的及格线者，即视为不及格。每部分成绩均按百分制评定，然后按比例折合。

（一）评定内容

1.科学性。观点是否明确；论据是否准确、可靠；结论是否合理；是否能够反映出学生对本学科知识系统掌握的程度及对其中某一问题有较深入的理解和认识。

2.创新性。是否有一定的广度和深度，是否站在了学科前沿、在某一方面有创新。

3.实用性。是否具有现实意义和学术价值；是否能够体现出分析问题、解决问题的能力和水平。

4.逻辑性。论证是否充分；层次是否分明；逻辑是否严密；结构是否完整、合理。

5.技术性。是否具有收集整理运用材料的能力；语言表达是否清晰、准确，格式是否规范。

（二）成绩评定档次标准

毕业论文（设计）的成绩统一按照百分制分数评定。

为了使毕业论文（设计）成绩评定更加公平、合理，更具可操作性，指导教师和评阅教师在评审毕业论文（设计）时，可参照以下五个档次给定分数，即优秀、良好、中等、及格、不及格。各档次的分数区间如下:

优秀（90分以上）：

1.观点明确；论据充足；论述深刻，论证严谨，有一定的独创性； 

2.结构完整，层次清晰，文理通顺，表达准确，格式规范；

3.综合运用已学知识分析、解决问题的能力强；

4.工作态度积极，主动与指导教师和评阅人沟通、交流；

5.答辩中思路清晰，重点突出，能准确回答问题。

良好（80-89分）：

1.观点明确；内容充实；有一定的理论性；论证严谨，逻辑性强；

2.结构完整，层次清楚，语言流畅，格式规范；

3.综合运用已学知识分析、解决问题的能力较强；

4.态度积极，能够主动与指导教师和评阅人沟通、交流；

5.答辩中，条理清楚，能抓住重点较正确地回答问题。 

中等（70-79分）： 

1.观点明确；内容较为充实；有一定的理论基础；论证较为严谨，逻辑性较强；

2.结构完整，层次较为清晰，语言通顺，格式较规范；

3.有一定的综合运用已学知识分析、解决问题的能力；

4.态度较认真；

5.答辩中，条理尚清楚，主要问题回答基本正确，或经启发后回答基本正确。

合格（60-69分）：

1.观点较明确；内容基本充实；有一定的理论基础；论证基本为严谨，逻辑性较强；

2.结构完整，层次基本清晰，语言通顺，格式较规范；

3.有基本的综合运用已学知识分析、解决问题的能力；

4.态度较认真；

5.答辩中，条理基本清楚，主要问题回答基本正确，或经启发后回答基本正确。

不及格（60分以下）： 

1.观点不明确或存在原则性的错误；

2.材料空泛或虚假，论证片面、紊乱，无逻辑性；

3.条理不清晰，辞不达义；

4.答辩中不能解释毕业论文（设计）中的基本论点，经启发仍不能正确回答。

（三）毕业论文（设计）的成绩应呈正态分布，一般情况下“优秀”不得超过学生总数的15%。

（四）凡有下列情况之一者，可视为毕业论文（设计）不及格：

1.参加毕业论文（设计）的实际时间少于规定时间二分之一者（包括请假、旷课等原因）。

2.未完成毕业论文（设计）者。

3.虽完成毕业论文（设计），但未经指导教师或论文评阅人签署意见者。

4.没有参加答辩者。

5.抄袭、剽窃他人成果或请人代写者。

6.技术性错误超过千分之一者。

7.历史纪录资料不全者。历史记录资料包括论文写作期间各阶段原始资料，主要有：选题登记表；原始提纲、修改后提纲；论文（设计）初稿、二稿、定稿；指导教师指导纪录表；指导教师审阅意见表；评阅教师评阅意见表；答辩记录表。
五、毕业论文（设计）归档

（一）各院（系）在毕业论文（设计）工作结束后两周内，用学校统一印制的《毕业论文（设计）资料袋》将学生撰写毕业论文（设计）的所有资料进行整理、归档。

（二）归档的资料包括：毕业论文（设计）初稿、二稿、定稿（含word软盘）、指导教师指导记录表、指导教师审阅意见表、评阅人评阅意见表、答辩记录表等所有原始材料，以及学生选题登记表、成绩登记表、毕业论文（设计）工作总结等。其中学生成绩登记表和院（系）工作总结各一式2份，院（系）保存一份、送交教务处一份。

（三）凡未按规定上交者，不发给毕业证书、学位证书。

（四）毕业论文（设计）资料的装订。

毕业论文（设计）资料的装订分学生个人资料和院（系）汇总资料两大部分。

第一部分：学生个人资料。每个学生的个人资料按照以下两类分别汇总装订：

第一类：1．封面；2．独创性声明、授权声明；3．中、英文摘要及关键词；4．论文目录；5．正文；6．参考文献；7．附录；8．致谢。

第二类：1．写作提纲（初稿、定稿）；2．指导教师指导记录表（初稿、二稿、定稿）；3．指导教师审阅意见表；4．评阅教师评阅意见表；5．答辩记录表。

第二部分：院（系）汇总资料。院（系）汇总资料按照以下顺序装订：

1.选题登记表；
2.成绩登记表；
3.教研室工作总结；
4.院（系）工作总结。

六、附则

（一）毕业论文（设计）撰写工作一般集中安排在第八学期，时间为6周。

（二）有关毕业论文（设计）工作的专项经费下拨到各院（系），其使用由各院（系）自行决定。 

（三）为便于公开监督，各院（系）毕业论文（设计）答辩工作结束一周内，所有参加答辩学生的毕业论文（设计）及成绩由本院（系）负责展示，并接受查询。 

（四）所有学生毕业论文（设计）的存档、保管、公开及教学使用，由本院（系）根据相关规定处理，不再逐一征求学生意见。 

（五）其它未尽事宜另行规定。 

（六）本规定自发布之日起施行。

（七）本规定由教务处负责解释。

附件：1.郑州师范学院毕业论文（设计）撰写规范

2.郑州师范学院毕业论文（设计）资料袋

3.郑州师范学院本科毕业论文（设计）评分标准

4.郑州师范学院毕业论文（设计）指导教师及课题申报审批表

5.郑州师范学院本科毕业生毕业论文（设计）任务书

6.郑州师范学院本科毕业论文（设计）评阅人评审表

7.郑州师范学院本科毕业论文（设计）教师指导记录表
8.郑州师范学院本科毕业论文（设计）指导教师评语表

9.郑州师范学院本科毕业论文（设计）答辩资格审查表

10.郑州师范学院本科毕业设计（论文）答辩评审表

11.郑州师范学院本科毕业论文（设计）成绩终评表

12.郑州师范学院毕业论文（设计）理工科格式

13.郑州师范学院毕业论文（设计）文科格式 

14.郑州师范学院毕业论文（设计）外语格式

15.郑州师范学院本科毕业论文（设计）成绩汇总表

16.郑州师范学院毕业论文（设计）开题报告

郑州师范学院

2013年12月18日

附件1

郑州师范学院毕业论文（设计）撰写规范
为使我校本科生毕业论文（设计）的撰写、打印及装订格式科学化、规范化、标准化，特制定本规范。

一、结构要求

1.封面。封面使用学校统一设计的本科生毕业论文（设计）封面格式，外语专业学生用外语撰写的毕业论文应在外语封面之前另加与外语一致的汉语封面。

2.题目。题目应该简短、明确、有概括性。通过题目，能大致了解毕业论文（设计）的内容、研究特点和学科范畴。题目字数一般不超过20字。

3.写作提纲。写作提纲是学生在确定毕业论文（设计）题目之后，对论文（设计）内容阐释的纲领性材料，也是学生进行下一步撰写工作的重要思路。学生应认真构思，指导教师也应根据写作提纲对学生进行具体指导。

写作提纲的内容包括对论文（设计）的整体把握、具体的纲目和所要参考的主要文献资料等。

4.独创性声明。独创性声明是学生对毕业论文（设计）独创性的承诺。学生要保证该毕业论文（设计）完全是自己撰写，如发现抄袭、剽窃等现象，学生负完全责任。

5.授权声明。授权声明是学生对自己成果使用范围的说明。因毕业论文系在教师直接指导下完成，所以在不侵犯知识产权的前提下，学校有权保存、复制和教学使用，学生不得以任何理由拒绝。如有原创性数据需要保密，学生应在授权声明中说明。

6.中、英文摘要及关键词。摘要也称内容提要，应扼要叙述毕业论文（设计）的主要观点内容，包括毕业论文（设计）的创造性成果及其理论和实际意义，文字要精炼。摘要应有中、英文两种文字；中文摘要不超过200字；中英文摘要一一对应。

关键词是反映毕业论文（设计）主要内容的关键术语，对文献检索有重要作用。关键词要准确，一般不超过4个。关键词也应有中英文两种文字。中、英文关键词应一一对应。

中、英文摘要和关键词单独成页，按顺序依次是中文摘要及关键词、英文摘要及关键词。

7.论文目录。论文目录包括正文中的小标题和注释、参考文献、附录、致谢等。按照各部分的顺序依次排列，标题后面标明页码。

8.正文。正文是作者对自己的研究工作的详细表述，内容包括：问题的提出，研究工作的基本前提，假设和条件；模型的建立，实验方案的拟定；基本概念和理论基础；所使用的计算方法；实验方法，内容及其结果；理论论证；理论在实际中的应用，课题得出的结论，以及对结论的讨论等。学生根据毕业论文（设计）课题的性质，一般仅涉及上述一部分内容。

正文中各部分具体要求：

汉字：正文中所使用的汉字必须是国家公布的规范简化汉字。

标点符号：按照国家公布的标点符号用法执行。

标题层次：整篇文章的标题层次应清晰，整齐划一，相同层次采用统一的文字或数字符号，正文中各级标题下的内容同各自的标题一致。文科标题序号按层次分别为：“一”、“（一）”、“1”、“（1）”等。理工科标题序号按层次分别为：“1”、“1.1”、“1.1.1”、“1.1.1.1”等。具体行文可根据需要适当调整。

图、表、公式：（1）图要简明，切忌与表及文字表述重复；图中术语、符号、单位等应同文字表述一致。（2）表中参数应标明量和单位的符号。（3）公式应尽量采用公式编辑程序输入，选择默认格式。

名词、名称：科学技术名词术语尽量采用全国自然科学名词审定委员会公布的规范词或国家标准、部标准中规定的名称，尚未统一规定或有争议的名称术语，可采用惯用名称。使用外文缩写代替名词术语时，首次出现应在括号内注明其含义。外国人名一般采用英文原名，按照固有原则书写，一般被人所熟知的外国人名按照常用标准译名书写。

量和单位：毕业论文（设计）中的量和单位要严格执行GB3100—3102：93有关量和单位的规定（具体要求请参阅《常用量和单位》，计量出版社，1996）；物理量用斜体，单位用正体，单位名称的书写，可以采用国际通用符号，也可以用中文名称，但全文要统一。

9.注释。注释是对直接援引内容的说明或对运用的名词、术语、观点等进行的解释。注释统一采用尾注形式，序号连排，置于全文结尾、参考文献之前，一般使用“①”、“②”、“③”等顺序编码进行编排。

10.参考文献。参考文献是反映毕业论文（设计）取材来源、材料广博程度等资料的重要组成部分，是向读者提供的一份有价值的信息资料。参考文献采用顺序编码方式，一般用方括号“[1]”、“[2]”、“[3]”等符号标示。

要注意“注释”与“参考文献”序号标示的区别。

11.附录。附录是毕业论文（设计）主体部分的补充项目，但不是毕业论文(设计)的必备部分。下列内容可以作为附录：整篇材料一部分，但插入正文又有损于编排的条理性和逻辑性的材料；由于篇幅过大，或取材于复制件不便于编入正文的材料；对本专业同行有参考价值，但对一般读者不必阅读的材料。

12.致谢。致谢是以简短的文字对在课题研究和论文撰写过程中曾直接给予帮助的人员（例如指导教师、评阅教师及其他人员）表示的谢意，这不仅是一种礼貌，也是对他人劳动的尊重，是治学者应有的思想作风。

二、撰写要求

毕业论文（设计）分为理论研究类、实验研究类、工程技术研究类、工程设计类、艺术设计类、计算机软件类等六类。要求学生能够根据专业要求，有目的地查阅科技文献资料，独立分析和归纳资料，了解学术研究方向，掌握国内外学术研究动态，正确理解和阐述课题研究意义。使用规范的学术语言，具有一定的创新性。各类毕业论文（设计）的参考文献不少于10篇（部）。

理论研究类：要求学生根据课题提出问题、分析问题，有严密的逻辑关系，有严谨的论证，有充足可靠的论据支撑，能够得出科学的结论。文科毕业论文的字数不少于8000字，理工科毕业论文不少于6000字，艺术类毕业论文不少于6000字，外语类毕业论文不少于5000个单词。

实验研究类：实验研究类毕业论文要求学生要完成一个完整的实验，取得足以支撑论点的实验数据，正确掌握测量分析技术和数据处理方法，正确运用所学理论知识对实验过程和结果进行分析论证，要有探索性。

工程技术研究类：要求有一定量的工程绘图，其中含有手工绘图，要求学生能利用计算机进行试验数据处理和实验结果分析。

工程设计类：要求学生独立分析和归纳资料、拟定设计方案，正确运用所学理论知识和工程设计中分析、计算方法，独立、有创新性地完成设计工作；正确运用工程制图方法，按照制图标准与设计规范，按期独立绘制完成规定数量的图纸，并按照设计指导书要求编写出详细、具体的设计说明书或操作使用说明书。有一定的工程绘图量，并使用计算机完成一些设计计算。

艺术设计类：艺术类毕业设计说明书文字不少于4000字。

计算机软件类：要求学生独立完成一个软件或较大软件中的一个模块，要有足够的工作量，一般源程序行数不少于2000条，并提交程序软盘和源程序清单、测试报告，要写出5000字以上的软件说明书或论文。

三、格式要求

参见《郑州师范学院毕业论文（设计）格式》。

四、其它要求

（一）毕业论文(设计)不符合本规定者，不能参加毕业论文(设计)答辩。

（二）本规定由教务处负责解释。

（三）本规定自公布之日起施行。
附件2

郑 州 师 范 学 院

毕业论文（设计）资料袋

    题  目：                        
       系  别：                        
       专  业：                         

       班  级：                        
       学  号：                        
       姓  名：                        
       导师姓名：           职称:        

资料袋内容：

1.毕业论文(设计)任务书         2.毕业论文(设计)开题报告

3.毕业论文(设计)指导教师评语表 4.评阅人评审表

5.答辩资格审查表               6毕业论文(设计)答辩评审表    

 7.毕业论文(设计)成绩终评表     8.教师指导记录表              

 9.毕业论文(设计)文本

年    月    日
附件3

郑州师范学院本科毕业论文（设计）评分标准

	一级
指标
	二级

指标
	等级标准
	评价等级
	得分
	总分

	一、
选题
质量
(25分)
	1.1
选题
指导
思想
（6分）
	A.选题紧紧围绕本专业培养目标,充分满足毕业论文（设计）基本要求。

B.选题围绕本专业培养目标，满足毕业论文（设计）基本要求。

C.选题能按照本专业培养目标，基本满足毕业论文（设计）基本要求。

D.选题不能按照本专业培养目标，不满足毕业论文（设计）基本要求。
	
	
	

	
	1.2
题目
难度
（6分）
	A.题目能综合本专业的主干课和专业课的基本理论，基本知识和基本技能,着重强调培养创新能力和综合素质，选题新颖。

B.题目基本能体现教学计划中对“三基”和能力知识结构的基本要求,选题有新意。

C.题目尚能体现教学计划中对“三基”和能力知识结构的基本要求，选题有一定的新意。

D.题目体现不出教学计划中对“三基”和能力知识结构的基本要求，选题无新意。
	
	
	

	
	1.3
题目工作量
（6分）
	A.题目大小适中,从查阅文献开始，用2-4周时间方能完成。

B.题目大小基本适中,从查阅文献开始，用2-4周时间方能完成。

C.题目工作量大小尚可,从查阅文献开始，用2-3周时间方能完成。

D.从查阅文献开始,少于4 周时间完成。
	
	
	

	
	1.4
题目
结合
实际
程度
（7分）
	A.题目紧密结合生产、教学和科研实际，真题真做。

B.题目结合生产、教学和科研实际，真题真做。

C.题目尚能结合实际问题，基本上真题真做。

D.题目不能结合实际问题。
	
	
	

	二、能力水平（35分）
	2.1
综合
运用
知识
能力
（8分）
	A.紧紧围绕所选课题,综合运用所学知识和技能进行分析、论证,知识面广，运用恰当，分析和解决问题的能力强。

B.围绕所选课题,能综合运用所学知识和技能进行分析、论证，知识面广，运用恰当，具备分析和解决问题的能力。

C.能将所学知识和技能运用于毕业论文中，且运用基本得当有一定的分析和解决问题的能力。

D.不能运用所学知识解决问题。
	
	
	

	
	2.2
调研及应用文献资料能力
（15分）
	A.实验及调研报告内容完整，层次清楚,文字简洁通顺；能独立检索文献资料，在论文中引用的参考文献在10篇以上,且著录格式符合国家标准和《郑州师范学院本科毕业论文（设计）工作条例》规范要求。

B.实验及调研报告内容完整，文字通顺;能独立检索文献资料，在论文中引用的参考文献在6篇以上,且著录格式符合国标规范要求。

C.实验及调研报告内容基本完整清晰，文字基本通顺;能独立检索文献资料，在论文中引用的参考文献不少于5篇，且著录格式基本符合国标规范要求。

D.实验及调研报告不完整，文字不通顺;在论文中引用的参考文献少于5篇。
	
	
	

	
	2.3
外文
应用
能力
（3分）
	A.能熟练运用一门外语,翻译字数不少于3000字的与本专业相关的外文文献，译文准确流畅。

B.能运用一门外语，翻译字数不少于1500字的与本专业相关的外文文献，译文尚流畅，无原则性错误。

C.译文一般，有小部分错误。

D.无译文。
	
	
	

	
	2.4
计算机应用能力
（9分）
	A.能独立操作，熟练使用现有软件，毕业论文统一用A4纸打印，论文中涉及的图表统一用计算机绘制。

B.能独立操作，会使用现有软件，毕业论文使用计算机打印。

C.基本上能独立操作现有软件，毕业论文能用计算机打印。

D.不会使用计算机。
	
	
	

	三、
论文
质量
（40分）

	3.1
论文
撰写
水平
（20分）
	A.论文论点明确，论据充分，论证逻辑性强；结构严谨，文理通顺，文字表述准确精练，条理性强，80%论文在实验室和社会实践中完成。

B.论文论点比较明确，论据较充分，论证逻辑性较强；所用专业语言无错误，70%论文在实验室和社会实践中完成。

C.论点基本正确，论据较可靠，论证尚合乎逻辑；所用专业语言无原则性错误，50%论文在实验室和社会实践中完成。

D.论点不正确，论据不可靠，论证不合乎逻辑；所用专业语言有错误，40%论文在实验室和社会实践中完成。
	
	
	

	
	3.2
规范
化程
度
（10分）
	A.撰写200字左右的中英文摘要，统一用A4纸打印，使用学校统一的论文封面，左侧装订，参考文献单独一页列出，论文不少于学校规定字数，装帧美观规范。

B.装帧一般，规范化程度比较高。

C.装帧尚可，规范程度一般。

D.无装帧，不规范。
	
	
	

	
	3.3
创新
性及
成果
价值
（10分）
	A.论文具有独到的见解，创新意识强，且有较强的应用价值。

B.论文有创意，有应用价值。

C.论文创意一般，有一定参考价值。

D.无创意。
	
	
	


评价结果与等级说明：

1.评价总成绩为100分,是各项所得分数之和。
2.各项所得分数=该项分数值 × 该项等级值。（分数值即表中各项所列出的对应分数，等级值即各项所得的等级所代表的百分比(A代表100%，B代表80%，C代表60%，D代表40%)。例如：2-3外文应用能力，该项分值为9分，如果该项所得等级为B，等级值为80%，则2-3项所得分为：9×80%=7.2）。
3.评价最终结果分为五个等级：
优秀：总成绩≥90分；

良好：90＞总成绩≥80分；

中等：80＞总成绩≥70分；

合格：70＞总成绩≥60分；

不合格：总成绩＜60分。

附件4

郑州师范学院毕业论文（设计）指导教师及课题申报审批表

院系：               教研室：                   填表日期：
	姓  名
	
	学  历
	
	职  称
	

	现从事专业
	
	毕业学校、专业、时间
	

	主要教学和科研经历、代表性论文：



	目前正在进行的科研工作：



	拟指导的毕业论文（设计）题目
	课题来源（如基金项目、攻关项目、某企事业单位项目等）、类型（如应用型、理论探讨型、调查研究型等）

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	教研室意见：

   教研室主任：                          20   年   月   日

	院系意见：

经讨论，同意              教师担任                     
                       专业的本科毕业设计（论文）指导教师。
负责人签名（章）：                  20   年   月   日


附件5

郑州师范学院本科毕业生毕业论文（设计）任务书

	论文（设计）题目
	

	姓名
	
	专业
	
	班 级
	
	学号
	

	课题的目的与要求：
论文的主要内容（或设计的技术要求与数据）：


	查阅参考文献、资料要求：



	进度计划：
论文 (设计)工作起止日期：      年 　 月   日至　   年 　月 　日
任务下达人（签字）：                              年    月   日                             
任务接受人（签字）：                              年    月   日  

教研室负责人：                                   年    月   日 


注：此任务书由指导教师填写，任务下达人为指导教师，指导教师和接受任务的学生均应签字

附件6

郑州师范学院本科毕业论文（设计）评阅人评审表

	姓  名
	
	专业班级
	
	学号
	

	论文题目
	

	评 价 项 目（参考）
	分值
	得分

	毕业论文（设计）书写规范
	格式规范，符合学院规定的毕业论文（设计）撰写格式要求。
	15
	

	毕业论文（设计）文字表达基本要求
	语句通顺、流畅；标点符号、语法正确；叙述简明扼要；思路层次清晰，概括全面准确；重点突出。
	15
	

	毕业论文（设计）正文或设计图面质量
	对于研究课题能熟练运用本专业所必须的基础理论和基本专业知识，分析问题，解决问题；理论、公式正确；概念清楚，应用合理；层次清晰；逻辑性强；论证严密，计算准确全面；图表质量好。
	55
	

	毕业论文（设计）创新性
	研究成果具有一定水平，得出创造性结论，在某些领域获得初步进展。同行阅读毕业论文（设计）后能感到作者的研究工作具有一定的学术和实用价值，体现出很好水平。
	15
	

	是否同意参加答辩：
	总分
	

	评

阅

人

评

语
	评阅人签名：                年   月   日


附件7

郑州师范学院本科毕业论文（设计）教师指导记录表
指导教师：          学生姓名：         专业：        学号：      
论文（设计）题目：

	序号
	日期
	计划实施进度
	指 导 内 容
	备 注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	


附件8

郑州师范学院本科毕业论文（设计）指导教师评语表

	姓  名
	
	专业班级
	
	学 号
	

	论文题目
	

	评 价 项 目（参考）
	分值
	得分

	选题

质量
	1
	选题符合专业培养目标，体现综合训练基本要求
	25
	

	
	2
	题目难易度
	
	

	
	3
	题目工作量
	
	

	
	4
	理论意义或实际价值
	
	

	能力

水平
	5
	查阅文献资料能力
	30
	

	
	6
	综合运用知识能力
	
	

	
	7
	研究方案的设计能力
	
	

	
	8
	研究方法和手段的运用能力
	
	

	
	9
	外文应用能力
	
	

	论文
(设计)

质量
	10
	撰写水平
	45
	

	
	11
	规范化程度
	
	

	
	12
	创新性及成果价值
	
	

	是否同意参加答辩：
	总分
	

	指

导

教

师

评

语
	                                指导教师签名：         年   月  日


附件9

郑州师范学院本科毕业论文（设计）答辩资格审查表

	所在院系
	
	专  业
	
	班    级
	

	姓    名
	
	学  号
	
	指导教师
	

	设计(论文)
题  目
	

	答辩

资格

审查
	毕业设计(论文)工作期间
	是
	否

	
	1）是否有无故旷课3天以上现象
	
	

	
	2）是否累计缺席及耽误时间超过工作时间的1/3
	
	

	
	3）是否有重大违规事件发生
	
	


	
	4）设计(论文)是否有抄袭、弄虚作假、伪造实验数据行为
	
	

	
	5）有重大错误经教师指导后是否修正
	
	

	
	6）论文或设计说明书是否按规范格式撰写
	
	

	
	7）设计(论文)是否完成规定任务的最低要求
	
	

	
	8）审阅或评阅是否通过
	
	

	
	其它需要说明的问题：

	指导

教师

评语
	　　　　　　

　　　　　　　　签字:　 　　　  　        年　　月　　日

	班辅 导员 评语
	                 签字:　　　　   　       年　　月　　日

	专业答辩委员会意见
	　

                  签字:　　　　　        年　　月　　日

	院系答辩委员会意见
	　　　　　　　　　　

同意　　　　不同意　　　　　该学生参加毕业答辩。

                  签字:　　　  　         年　　月　　日　


附件10

郑州师范学院本科毕业设计（论文）答辩评审表
	课题名称
	

	学生姓名
	
	专业

班级
	
	学

号
	
	指导教

师姓名
	
	职称
	

	序号
	评审项目
	指      标（参考）
	分值
	评分

	1
	课题介绍
	思路清新；语言、图、表、文字表达准确，概念清楚，论点正确；实验（论证）方法科学，分析归纳合理。
	30
	

	2
	答辩情况
	回答问题有理有据，基本概念清楚；语言表达清晰、流畅；对研究涉及的知识掌握透彻；重点内容研究有一定深度。
	40
	

	3
	创新成果
	有独特见解，有一定的应用价值。
	20
	

	4
	论文（设计）工作量
	理论知识、基本技能掌握扎实，能够按照《郑州师范学院毕业论文（设计）管理办法》所规定的各项要求全面完成毕业论文（设计）工作。
	10
	

	
	总分
	

	评语：

答辩委员会（小组）成员：

姓名（签名）：_________________      姓名（签名）：_________________    

姓名（签名）：_________________      姓名（签名）：_________________ 姓名（签名）：________________      姓名（签名）：_________________

答辩委员会（小组）负责人（签名）：                        
        年     月     日


附件11

郑州师范学院本科毕业论文（设计）成绩终评表
	院系：         专业：            班级：          学号：           

学生姓名：           指导教师姓名：       指导教师职称：　　　　      
课题名称：                                                                                                                                

	指导教师评分：________ 分      



	评阅人评分：         分

	答辩委员会（小组）评分：         分

	最后成绩（指导教师成绩*25%﹢评阅人成绩*25%﹢答辩小组成绩*50%）
	    分
	论文等级
	
	登分人
	

	院系领导小组意见：
                                             院系主任签字（盖章）：

                                                   年   月   日


备注：1.此表由系领导小组安排专人根据指导教师、评阅人、答辩小组评分情况负责如实登记。
   2.此表一式两份，一份保存在毕业设计（论文）档案袋中，一份留校存档。

附件12

郑州师范学院
毕业论文（设计）
题    目                  

姓    名                  
学    号                  

院    系                  

专    业                  

年级班级                  

指导教师                 
年      月      日
毕业论文（设计）作者声明
本人郑重声明：所呈交的毕业论文是本人在导师的指导下独立进行研究所取得的研究成果。除了文中特别加以标注引用的内容外，本论文不包含任何其他个人或集体已经发表或撰写的成果作品。
本人完全了解有关保障、使用毕业论文的规定，同意学校保留并向有关毕业论文管理机构送交论文的复印件和电子版。同意省级优秀毕业论文评选机构将本毕业论文通过影印、缩印、扫描等方式进行保存、摘编或汇编；同意本论文被编入有关数据库进行检索和查阅。

本毕业论文内容不涉及国家机密。

论文题目：

作者单位：

作者签名：

理工科论文目录格式

目(空四格)录（黑体三号字加粗 居中）
（空1行）
（以下内容行间距离1.5倍行距）
摘  要（宋体四号字）………………………………………………………x

引言（宋体四号字）…………………………………………………………x

1.实验部分（宋体四号字）…………………………………………………x

1.1实验所用仪器及试剂（宋体小四号字）………………………………x

2．结果与讨论（宋体四号字）………………………………………………x

2.1微波条件的优化（宋体小四号字）………………………………… x

参考文献（宋体四号字）……………………………………………………x

附录（宋体四号字，根据实际情况，有的列，没有不列）………………x

致谢（宋体四号字）…………………………………………………………x

理科类论文基本格式

标题 XXXXXXXXXXXXXX（宋体三号字加粗，居中，1.5倍行距）

（空两格）摘  要(黑体小四号字)：具体内容(楷体小四号字不加粗，1.5倍行距)
（空两格）关键词(黑体小四号字)： **；**；**  (3~5个，楷体小四号字不加粗，1.5倍行距)
 (空一行)

英文标题(四号Times New Roman加黑)题目中的首英文字母大写，介词除外。
Abstract(Times New Roman小四号字加粗)：具体内容(Times New Roman小四号字不加粗，1.5倍行距)
Key Words(Times New Roman小四号字加粗)：**；**；** (Times New Roman小四号字不加粗，1.5倍行距，首英文字母大写)
（空两格）引言(宋体四号字加粗)

引言内容（宋体小四号字不加粗，1.5倍行距）
1.XXXXXX（一级标题宋体四号字加粗，1.5倍行距，顶格）
1.1XXXXXX（二级标题宋体小四号字加粗，1.5倍行距，顶格）
1.1.1XXXXX（三级标题仿宋体小四号字，1.5倍行距，顶格）
（空两格）正文内容（宋体小四号字不加粗1.5倍行距）、

如出现图的话，可以参考下列格式

表1 （5号宋体） 标题（居中，（5号宋体）
	文字（5号宋体）
	
	
	
	

	
	数字（5号Times New Roman）
	
	
	


（空两格）注：XX（宋体小五号字）（对表格没有需要说明解释的，这项可以不写。）

（顶线和底线均为1.5磅，或者加粗）

全文的表格统一编序，也可以逐章编序，不管采用哪种方式，表序必须连续。
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图2    标题（5号宋体、居中）

（空两格）注：XX（宋体小五号字）（对图没有需要说明解释的，这项可以不写。）

注：毕业论文（设计）的插图必须精心制作，线条要匀称，图面要整洁美观，插图应与正文呼应，不得与正文脱节。全文插图统一编序，不得重复或跳缺。由于若干分图组成的插图，分图用a. b. c. ……表序。途中各种代号的意义，以图注形式写在图题下方，或写在图的一侧。图应在描纸或洁白纸上用墨绘成，或用计算机绘图，电气图或机械图应符合相应的国际标准的要求。

“参考文献”为四号字粗体居中，具体参考文献是五号字楷体，靠左对齐，阿拉伯数字标引序号（行距1.5倍）
示例如下：

[1] 作者姓名.参考文献题目[J].期刊或杂志等名称，年份，卷(期数)：页码.

[2] 刘凡丰.美国研究型大学本科教育改革透视[J].高等教育研究，2003，5(1)：18-19.

没有卷的就直接写2003（1）（本条为期刊杂志著录格式）

[3] 谭丙煜.怎样撰写科学论文[M].2版.沈阳：辽宁人民出版社，1982：5-6.（本条为中文图书著录格式）

[4] 作者姓名.参考文献题目[D].南京：南京农业大学，2002：页码.（本条为硕士、博士论文著录格式）

[5] 作者姓名.参考文献题目[N].人民日报，2005-06-12.（本条为报纸著录格式）

[6] 作者姓名.参考文献题目[C]// 作者姓名.论文集名称.城市：出版单位（社），年代：页码.（本条为论文集著录格式）

[7] 外国作者姓名.参考文献题目[M].译者（名字），译.城市：出版单位，年代：页码.（本条为原著翻译中文的著录格式，多个译者可写为：***，***，***，等译.）

致谢（四号、居中，1.5倍行距）

（空两格）（5号宋体，1.5倍行距。）

以上致谢部分单独占一页

注释格式与参考文献格式一致。

说明：

①文献类型标识方法为：专著［M］，论文集［C］，报纸文章［N］，期刊文章［J］，学位论文［D］， 报告［R］，标准［S］，专利［P］。

②对于不同文献的作者、编者、所有者或责任者（为方便描述，均以作者代替），三个及以下作者的，要把作者名字全部写出来，且作者与作者之间用“，”分开；三个以上作者的，要在第三个作者后加“等”。

③对于英文文献，三个及以下作者的，与注②要求一样；三个以上作者的，要在第三个作者后加“et al”。
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摘 要

隐喻研究归根到底是隐喻机制的研究，它是隐喻研究的核心。两千多年来，隐喻一直被仅仅看作一种修辞手段，一种语言的陪衬，被看作是两种不同事物事先存在的相似性的比较或一个词对另一词的替代，进而形成对隐喻阐述的比较论和替代论。现代学者通过大量研究表明，隐喻不仅仅是一种修辞手段，更重要的是，是人类的主要认知方式。隐喻这一认知方式，给人们一种新的视角，创造一种相似。因此，现代学者着重于阐述相似是如何被创造出来的。在众多的隐喻理论中，影响较大的有布莱克和莱科夫的隐喻理论。 (不少于200字)
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Abstract 

The mechanism of metaphor is actually the nucleus of the study of metaphor. For more than two thousand years, metaphor was viewed as a device of rhetoric, an attachment to language. In accordance with this perspective, metaphor was a comparison between two things that do not belong to the same category or was regarded as one word used to substitute another because there were preexisting similarities between them. As a result of this perspective, two theories took shape: one was the Comparison Theory, the other was the Theory of Substitution. But modern scholars discard the perspective, holding that metaphor is not only a device of rhetoric, to be more important, it is a leading way for human beings to know this world, a way of thinking. （中文摘要的对应译文，200字左右。文章摘要部分，不能出现引用。）
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I. Introduction 
 The study of metaphor has long been with us and the focus of the study is the mechanism of metaphor. It is the most significant and indispensable part of the study. For more than two thousand years, the study is carried on mainly from the perspective of rhetoric, viewing metaphor as a device of rhetoric, an embellishment of language.  The representative of the theories in this long period is Aristotle’s Comparison Theory and Quintilian’s Theory of Substitution. Because metaphor is not only a rhetorical phenomenon, but also one of cognition, the interpretation force of these theories is very limited. In 1936, I.A. Richards put forward Interaction Theory. Later Max Black made an elaboration of the work of his. Interaction Theory claims that metaphor is a cognitively irreducible phenomenon that works not at the level of word combination, but much deeper, arising out of the interaction between the conceptual structures underlying the words. But the ones who really turn the study of metaphor to a new page are George Lakoff and Mark Johnson. The mark of this change is the publication of the book named Metaphors We Live By. The theory of Lakoff and Johnson’s is Conceptual Metaphor Theory. As these scholars regard metaphor as the creation of similarity, their theories concentrate on how the similarity is created and how the new meaning is produced though their interpretations are not perfect. Recently, another theory appeared—Conceptual Integration Theory or Blending Theory. Comparatively speaking, it is more convincing on the mechanism of metaphor than the other two.(以下省略，此部分字数最少不少于300字)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
II. A Historical Retrospection of Metaphor

2.1 Aristotelian School: Metaphor--A Device of Rhetoric 

     Andrew Ortony, one of the most influential writers on metaphor, has pointed out, and there are few who would disagree with him, that it is still the case that “Any serious study of metaphor is almost obliged to start with the works of Aristotle” 

In Poetics, Aristotle expounds the essence, function and the way of explanation of metaphor as three nuclei. He defines metaphor as “the application of an alien name by transference either from genus to species, or from species to genus, or from species to species, or by analogy, that is, proportion”(Aristotle 71). Then he gives four kinds of metaphor.

All metaphors, Aristotle believes, fall into at least one of these four categories, although analogy metaphors are the most pleasing. Aristotle also holds that metaphor can make the prosaic style charming, and stresses that it can only be confined to poetry (ibid. 72). This perspective leads to the later theorists making distinction between poetic language and everyday language. Especially in Chapter 21 and 22 of 

    2.1.1 The Origins of Aristotelian School
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5、中文参考文献的格式：作者．论文题目［J］．期刊名称，年，卷(期)：起止页码。

6、参考文献先写英文，再写中文，前面标上参考文献的序号。

7、文献类型标识方法为：专著［M］，论文集［C］，报纸文章［N］，期刊文章［J］，学位论文［D］， 报告［R］，标准［S］，专利［P］。

8、专著、论文集、学位论文、报告的格式： 

 编者或作者．书名或论文、报告名［文献类型标识］．出版地：出版社，出版年，起止页码．

9、电子文献的标注格式：主要责任者.电子文献题名 ［电子文献及载体类型标识］.电子文献的出处或可获得地址，发表或更新日期/引用日期(任选).。

参考文献范例

[1] Adams, Richard P. Faulkner: Myth and Motion. Princeton: Princeton UP, 1968: 12-16.

[2] Aiken, Conrad. William Faulkner: The Novel as Form. Frederick J. Hoffman and Olga W. Vickery. Eds. William Faulkner: Three Decades of Criticism. East Lansing: Michigan State UP, 1960: 211-215.

[3] Barker, Deborah E., and Ivo Kamps. Much Ado about Nothing: Language and Desire in The Sound and the Fury. Mississippi Quarterly: The Journal of Southern Culture. 46.3 (Summer 1993): 373-93.

[4] Bleikasten, Andre. Faulkner’s As I Lay Dying. Bloomington: Indiana UP, 1973: 12-19.

[5] Carter, Ronald, ed. Language and Literature: An Introductory Reader in Stylistics. London: George Allen & Unwin, 1982: 14-32.

 ——. Literary Text and Language Study. London: Edward Arnold, 1982: 33-34.

[6] Faulkner, William. Absalom, Absalom! New York: The Modern Library, 1936: 278-332.

 ——. Faulkner at Nagano. Robert A. Jeliffe, ed. Tokyo: Kenyusha, 1956:23-34.

 ——. The Sound and the Fury]. Middlesex: Penguin, 1964:91-112.

［7]李柄穆.理想的图书馆员和信息专家的素质与形象[J].图书情报工作，2000，（2）：58.      
［8]江平.民法学[M].北京：中国政法大学出版社，2000，179-193. 
［9]王明亮. 关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展 ［EB/OL］. http://www. cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html, 1998-08-16/1998-10-04. 
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                    郑州师范学院本科毕业论文（设计）成绩汇总表

	院系
	
	专业
	
	班级
	
	学生人数
	
	填表时间： 年   月   日

	序号
	学号
	姓 名
	毕业论文（设计）题目
	成 绩
	指导教师
	指导教师职称
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	成绩

统计
	成绩
	优秀
	良好
	中等
	及格
	不及格
	缺额
	制表人签字：               院系领导签字：                      

年    月    日              院系（盖章）

	
	人数
	
	
	
	
	
	
	


注：本表由院按专业分别打印。                                  

附件16

郑 州 师 范 学 院
毕业论文（设计）开题报告

 题  目：                   
     院  系：                   
     专  业：                    

     班  级：                   
     学  号：                   
     姓  名：                   
     指导教师姓名：              
指导教师职称:               
教务处制

二Ｏ     年     月

郑州师范学院毕业论文（设计）开题报告

	题目
	

	题目类型
	□理论研究 □应用研究 □设计开发 □其他

	命题来源
	□教师命题 □学生自主命题 □教师科研课题

	拟完成时间
	

	一、选题依据及意义（不少于300字）


	二、研究目标及主要内容（含论文设计提纲，不少于500字）
1.研究目标

2.研究内容



	三、研究方法与手段

1.研究方法

2.研究手段



	四、参考文献目录（作者、书名或论文题目，出版社或刊号，出版时间或出版期号）



	五、文献综述（不少于700字）



	六、工作进度安排（时间、内容、步骤）

1.准备阶段
2.写作阶段
3.答辩阶段


	七、预期成果


	以上内容在教师指导下由学生填写。

学生签名：              20   年  月  日

	八、指导教师审核意见

指导教师签名：          20   年  月  日

	九、教研室审核意见

教研室主任签名：         20   年  月  日


  抄送：校内各单位

郑州师范学院党政办公室                  2013年12月18日印
Times New Roman三号、居中加粗、下空小四一行





三级标题，Times New Roman, 小四，不加粗，上下不空行，前面空四个字符。文章写到二级标题即可，可以不分到三级标题。





书名，一律斜体








正文小四、Times New Roman、 1.5倍行距。





Times New Roman、小四、加粗。





正文小四、Times New Roman、1.5倍行距。





小四1.5行距状态下空一行





Times New Roman、小三、加粗





英文题目上下各空小四1.5行距状态下一行。题目用三号，Times New Roman字体，居中，加粗。





小四、楷体、加粗





黑色碳素笔，亲笔签名，不可打印











四号，加粗，仿宋








四号，加粗，仿宋








写导师名字的汉语拼音。











小三，Arial字体。居中。








写自己名字的汉语拼音。











小四1.5行距状态下空一行





小四、楷体、1.5倍行距





摘要字样，小三、宋体、加粗、两汉字之间空一个汉字、居中





论文中文题目用三号，宋体，居中，加粗。上下各空小四1.5行距状态下一行。











三级标题、小四、Times New Roman, 不加粗、比二级标题再缩进一个字母。文章写到二级标题即可，可以不分到三级标题。








二级标题、


小四、Times New Roman、不加粗、缩进一个字母





Times New Roman、三号、加粗、居中





黑色碳素笔，亲笔签名，不可打印











四号，加粗，仿宋








四号，加粗，仿宋








写导师名字的汉语拼音。











写自己名字的汉语拼音。











小三，Arial字体。居中。








一级标题，四号，Times New Roman、加粗。上下各空小四1.5行距状态下一行。





二级标题、Times Ne 


w Roman小四号、顶格加粗、下不空行。








正文小四、Times New Roman、 1.5倍行距





正文每段缩4个字母。





一级标题，四号，Times New Roman字体，加粗。上下各空小四1.5行距状态下一行。





题目上下各空小四1.5行距状态下一行。题目用三号，Times New Roman字体，居中，加粗。








一级标题、四号、Times New Roman、加粗，顶格。








小四1.5行距状态下空两行。
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