郑州师范学院

2013年暑假前后主要工作安排一览表
	时  间
	主  要  工  作  内  容
	主管领导
	责任部门

	6月19日—7月5日
	毕业生的毕业证、教师资格证发放工作
	张建航
	学生处

	6月24—28日
	期末考试
	王北生
	教务处

	6月27日
	中招理化生测试补考
	
	

	7月2日15:00
	郑州师范学院一届五次“双代会”预备会
	弓  民
	工  会

	7月3日8:30
	郑州师范学院一届五次“双代会”
	
	

	7月4日
	暑  假  开  始

	7月7日—10日
	副处级以上干部、正高级专业技术人员教育培训班
	张进峰
	组织部

	暑  假
	厅级干部“学习十八大精神报告会”；正、副科干部学习十八大精神培训班；“三定一创”考核；毕业生党员组织关系转出；优秀党员、优秀党务工作者评选工作
	
	

	
	策划筹备河南作家与中国经验：郑州师范学院论坛活动；文明单位年检工作；女子学院网上选修课程推介；策划实施郑州市文明办中秋主题活动；大学生思想政治评估材料准备工作
	弓  民
	宣传部

	
	审核毕业生团关系转出工作；暑期社会实践活动；参加团市委团代会；上报河南省三好学生、优秀学生干部、先进班集体相关材料
	
	团  委

	
	民主评议学校行风资料上报工作；参与学校招生等工作的监督检查
	翟幸福
	纪  委

	
	2013年高校教师资格证认定工作；事业单位的岗位设置认定、变更、报表申报等工作；职称排查、认定工作；办理人才引进的调动、工资等手续；推荐各类省市优秀表彰
	赵  健
	人事处

	
	向教育厅报送我校教育事业统计数据自查报告；编印《发展规划参考》2013年第3期、第4期；学校章程（草案）修订；章程建设学习调研
	王北生
	发展规划处

	
	审查下学期在校生课程编排；2014年新增本科专业申请；2014届师范类毕业生教学技能大赛选手说课和才艺培训；本科教学工作水平合格评估支撑材料准备；教学副院长、教学秘书培训；研讨人才培养方案修订指导性意见及2013年新增本科专业人才培养方案；专升本录取通知书接收发放及志愿补报；2013年省高等职业院校教师素质提高计划骨干教师培训
	
	教务处

	
	省第二届自科学术奖申报；市青年科技奖评审公示；市社科专家库、省第二届自科奖评审专家库申报；2013年度省重点软科学研究计划项目申报；2012年度科研奖励核算、公示、反馈；惠济区科技数据上报；中国经验与当代文学论坛论证筹备；市社科联（院）三项征文活动
	
	科研处

	
	迎接市爱卫会对东、西校区学生宿舍的检查工作；办理2013届毕业生退宿及离校手续工作；核查中职受助学生数据；办理专升本退学手续；新生入学资格复查等及迎新工作的筹备；国家助学贷款相关工作；东校区8、9号宿舍楼验收工作；贫困女大学生就业心理状态调查
	张建航
	学生处

	
	各批次招生录取；录取通知书的设计、印制、发放；录取数据的整理；专科批次的补录
	赵玉岭
	招生办公室

	
	毕业生就业报到证发放、改派；毕业生档案整理、邮寄；组织学校院系主任、书记学习；组织学校就业工作会议。
	张建航
	就业指导中心

	时  间
	主  要  工  作  内  容
	主管领导
	责任部门

	暑  假
	美国、加拿大、英国团组、澳洲学习团团组手续办理等工作；北美游学夏令营邀请函等证照工作；解决赴美国音乐节出访人员相关问题；外教聘请、续聘工作；联合办学项目申报工作
	赵  健
	国际合作与交流处

	
	教材招标；8、9号宿舍楼空调安装；汇总申请资金支撑材料；组织验收已安装设备；继续教育学院机房、图书馆数据库、录播教室、多功能报告厅、一号楼中央空调等的招标；监督已招标项目的施工、安装；上报协议供货项目审批手续
	贾敏仁
	资产管理处

	
	应届毕业生和在校大学生征兵工作；参加郑州市消防部门组织的“全民消防员竞赛”活动
	张建航
	保卫处

	
	完成老校区运动场改造；生物研究所实验实习温室开始建设；自然博物馆二期动工建设
	孔  青
	基建处

	
	一号楼电路改造联合验收；行政楼、物理系中央空调维修；制定东校区8、9号宿舍楼室内插座改造方案；制定暑期维修计划；暑期培训服务；配合学生处做好学生宿舍调整工作
	赵玉岭
	后勤处

	
	协调准备暑期培训教室、设备、食宿等；发放市2013年应届非师毕业生教师资格证；振豫项目——农村中小学教师培训；市中小学音乐教师培训；省中学班主任、新任教师培训；2013年教师资格认定报名及考前辅导；“国培计划”——远程辅导员培训；计算机培训考试；英特尔核心课程培训
	赵玉岭
	继续教育学院

	
	郑州师院成教生假期面授；北师大成教生集中面授；成人教育高招宣传、报考
	翟幸福
	成人教育学院

	
	CNKI、新东方、网上报告厅、读秀学术搜索和自建特色数据库等5个数据库招标准备工作；2014图书招标准备工作；东校区图书自助借还系统准备工作
	贾敏仁
	图书馆

	
	自然博物馆开放、接待工作；珍贵动物标本联系及研制工作
	孔  青
	自然博物馆

	
	加快智能温室建设相关手续办理；组织施工建设素质拓展区的考察、论证、申请工作；基地黄河防汛及日常管理工作
	赵玉岭
	实习实训基地

	8月20日（周二）
	15:00
	书记办公会（图书馆9楼会议室）
	于向英
	党政办公室

	8月21日（周三）
	9:00
	校长办公会（图书馆8楼会议室）
	赵  健
	

	
	15:00
	党委会（图书馆10楼会议室）
	于向英 
	

	8月24日（周六）
	8:30
	新学期干部大会（七号楼报告厅）
	张进峰
	

	
	14:30
	教学工作会议（一号楼报告厅）
	王北生
	教务处

	
	
	学生工作会议（图书馆10楼报告厅）
	张建航
	学生处

	8月25日（周日）8:30
	分部门召开教职工会议，安排新学期工作
	各主管领导
	各部门

	8月24、25日（周六、周日）
	在校生报到
	张建航
	学生处

	8月26日（周一）
	在校生上课
	王北生
	教务处

	8月31日、9月1日

（周六、周日）
	二、三、四年制新生报到注册    

迎新、志愿服务、团组织关系转接
	张建航
弓  民
	学生处
团  委

	9月1日（周日）
	五年制新生报到注册   
	
	

	9月2日—20日
	新生军训    学生会、社团招新工作
	
	

	9月23日（周一）
	新生上课
	王北生
	教务处
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