附件4：
《工会会员登记表》填表说明：

1、序号：不需要填写，请不要删除这一列。

2、姓名：手工按顺序录入会员姓名

3、性别：在下拉选项中选择性别，或直接填写相应数字

1、男  2、女

4、政治面貌：在下拉菜单中选择该会员的政治面貌，或直接填写相应数字
1、中共党员

2、共青团员

3、群众

4、民主党派

5、其他

5、出生年月：填写会员出生日期（日期填写格式只能输入8位数字 例如：19841003不能输入汉字或字符。）

6、入会时间：填写加入工会日期（日期填写格式只能输入8位数字 例如：19841003不能输入汉字或字符。）

7、证件类型：在下拉菜单中选择该会员的证件类型，或直接填写相应数字
1、身份证

2、户口簿

3、护照

4、士兵证


5、军官证    6、武警身份证

 7、港澳台通行证

8、边民出入境通行证      9、其他


8、证件号： 其中身份证为18位，如包含字母请用大写。

9、证件有效期起始日期：填写证件有效期起始日期（日期填写格式只能输入8位数字 例如：19841003不能输入汉字或字符。）

10、证件有效期截止日期：填写证件有效期截止日期（日期填写格式只能输入8位数字例如：19841003不能输入汉字或字符。）如果是新版身份证，长期有效的话，请填写如20991231。

11、手机号码：手工填写手机号码且为11位（手机号码和其他联系方式必填其一）

12、其他联系方式：手工填写联系方式（手机号码和其他联系方式必填其一）

13、民族：在下拉菜单中选择该会员的民族，或直接填写相应数字

 1、汉族

2、朝鲜族

3、回族

4、满族


5、蒙古族    6、其他

14、婚姻状况：在下拉菜单中选择该会员的婚姻状况，或直接填写相应数字

    1、未婚 
2、已婚

3、离异

4、丧偶

15、居民类型：在下拉菜单中选择该会员的居民类型，或直接填写相应数字
 1、居民  
2、非居民

16、文化程度：在下拉菜单中选择该会员的最高学历，或直接填写相应数字

 1、小学及以下

2、初中

3、高中、技校

4、中专5、大专    6、大学本科

    7、硕士研究生

8、博士研究生


17、技能等级：在选项中选择该会员的技能等级，或直接填写相应数字

  1、初级工　　2、中级工　　3、高级工　　4、技师　　
5、高级技师   6、初级职称　　7、中级职称　　8、
高级职称　9、无

初级工：具有中华人民共和国人力资源和社会保障部（含原劳动部、原劳动和社会保障部）颁发的职业资格（五级）证书的人员；

中级工：具有中华人民共和国人力资源和社会保障部（含原劳动部、原劳动和社会保障部）颁发的职业资格（四级）证书的人员；

高级工：具有中华人民共和国人力资源和社会保障部（含原劳动部、原劳动和社会保障部）颁发的职业资格（三级）  证书的人员；

技   师：具有中华人民共和国人力资源和社会保障部（含原劳动部、原劳动和社会保障部）颁发的职业资格（二级）证书的人员；

高级技师：具有中华人民共和国人力资源和社会保障部（含原劳动部、原劳动和社会保障部）颁发的 职业资格（一级）证书的人员；

初级职称：具有中华人民共和国人力资源和社会保障部（含原人事部）颁发的专业技术资格（初级）证书的人员；

中级职称：具有中华人民共和国人力资源和社会保障部（含原人事部）颁发的专业技术资格（中级）证书的人员；

高级职称：具有中华人民共和国人力资源和社会保障部（含原人事部）颁发的专业技术资格（高级）证书的人员（含正高级）；
18、就业状态：在选项中选择该会员的就业状态，或直接填写相应数字

1、
在岗
2、待岗
3、失业
4、病休
5、退休
6、退职  7、退养（即内退）

19、现居住地：选择各市模板内提供的行政区划。（不同地市的模板，可选的行政区划不同）

20、城镇有无房产：在下拉菜单中选择该会员在城镇有无房产，或直接填写相应数字

    1、有     2、无

备注：会员所在单位会员基本信息登记表和工会会员登记表为excel电子表格，不要填写纸质，也不需向上级工会报送纸质表格，一个基层单位只需填写一份单位信息登记表和一份会员登记表，一个基层单位的会员信息集中在一份会员信息登记表上。两份电子表格填写完整保存在以单位名字命名的一个文件夹下，以便于后期引用上传到数据库。各基层工会填写好的excel电子表要按时按要求发送到指定的电子信箱（gh67883195@163.com）并电话告知，市教科文卫体产业工会将由专人根据授权上传到省职工服务网数据库。 

