郑州师范学院体育学院
实验室管理人员职责

一、做好实验室的内务整理及日常卫生工作，保证各实验室教学工作的顺利进行。

二、做好实验室及实验室仪器设备的管理工作。（包括生理实验室、解剖实验室、运动医学实验室、运动生物力学实验室等）。

三、及时提供仪器、药品，做好实验课前的各项准备工作。

四、做好实验仪器、药品及其辅助物品的订购工作。

五、熟悉库存物品的基本情况及各类实验物品的保管要求，做到分类清楚，摆放整齐，安全有序，领用方便。

六、做好贵重、剧毒、易燃易爆、强腐蚀等特殊物品的保管工作。严格审批发放。

七、建立健全各种物品的明细帐目，定期整理清查，做到帐物相符，凭证齐全。

八、完成领导安排的其它工作。
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