郑州师范学院信息科学与技术学院周工作安排
（2016-2017学年度第一学期第十六周12月19日-12月25日）
	序号
	工作内容
	具体时间
	责任部门

	1
	各部门进行2016年工作总结、拟定2017年工作计划
	
	各部门

	2
	拟定并报送学院2016年工作总结、2017年工作计划、学校2016年工作要点落实情况
	
	党政办

	3
	2016-2017学年第二学期公共课安排
	
	教科办

	4
	2016-2017学年第一学期期末考试科目日程表定稿
	
	教科办

	5
	2016-2017学年第一学期期末考试考场与监考安排表定稿
	
	教科办

	6
	2016-2017学年第一学期期末考试工作安排
	
	教科办

	7
	省教育厅抽查2016届毕业生毕业论文材料准备
	
	教科办

	8
	考前诚信教育
	
	团总支

	9
	发展党员支部大会及党务材料整理
	
	团总支
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