郑州师范学院信息科学与技术学院周工作安排
（2016-2017学年度第二学期第四周3月13日-3月19日）
	序号
	工作内容
	具体时间
	责任部门
	责任人

	1
	开展全院党外知识分子调研
	
	党政办
	姜平

	2
	召开教学业务档案系统建设会议
	3月15日
	党政办
	胡明生

	3
	召开电商学院学生实习教学安排工作会
	3月17日
	电商学院
	胡明生

	4
	数字化学生管理平台设计初稿
	
	团总支
	古明惠

	5
	专业评估学生口相关材料的任务分解
	
	团总支
	古明惠

	6
	辅导员结对老带新工作
	
	团总支
	古明惠

	7
	教师听课
	
	教科办
	肖汉

	8
	试卷、实验报告和毕业论文教科办抽查
	
	教科办
	肖汉

	9
	推进我院四门重点建设课程进度
	
	党政办
	李正超

	10
	推进两个本科评估两个平台建设
	
	党政办
	李正超

	11
	补考
	3月14日
	教科办
	王韫烨

	12
	外聘教师数据库数据整理
	
	教科办
	王韫烨

	13
	外聘教师津贴计算
	
	教科办
	王韫烨

	14
	B14计算机科学与技术专业、软件工程专业分段教学提前考试申请
	
	教科办
	王韫烨

	15
	创新创业中心第一次全体会
	
	团总支
	余奇明

	16
	挑战杯大学生课外学术科技作品初稿收集
	
	团总支
	余奇明

	17
	数字化学生管理平台功能设计
	
	团总支
	余奇明

	18
	就业信息统计
	
	团总支
	余奇明

	19
	IT科技文化节活动开展
	
	团总支
	余奇明

	20
	周二各部门教师教研会、政治学习会
	3月14日下午
	各部门
	各部门主任

	21
	分工准备本科专业评估材料
	
	计算机科学系
	贾遂民

	22
	遴选参加“中国高校计算机大赛-团体程序设计天梯赛”学生名单
	
	计算机科学系
	贾遂民

	23
	数字媒体技术专业人才培养方案调研
	
	教育信息技术系
	王东

	24
	联系数字媒体技术专业暑期见习基地
	
	教育信息技术系
	王东

	25
	组织挑战杯、计算机设计大赛等大学生竞赛报名
	
	网络工程系
	张明慧

	26
	14级学生基本档案数字化采集工作
	
	软件工程系
	楚志刚

	27
	学生档案信息数字化平台数据库设计
	
	软件工程系
	楚志刚

	28
	软件工程专业学士学位申报简介和自评报告
	
	软件工程系
	楚志刚

	30
	拓展学生实习实训校外基地
	
	电商学院
	王永刚

	31
	对外聘教师听课查课
	
	电商学院
	张玉

	32
	教学效果检验与学生座谈
	
	电商学院
	张玉

	33
	实训成绩录入
	
	电商学院
	张玉

	34
	核准信息学院面积、资产
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	35
	与北京方沟通筹备4月8日程序设计大赛
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	36
	布置ACM考试环境
	
	实验教学中心
	孟庆伟
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