郑州师范学院文件
郑师院行〔2012〕153号


郑 州 师 范 学 院
科研经费决算审签实施办法
第一条  为加强学校科研经费管理，规范我校科研经费决算审签工作，保证科研经费的有效使用和科研项目的顺利完成，根据教育部关于高校科研经费决算审签的有关规定，结合我校实际,制定本办法。
第二条  科研经费决算审签的范围：

（一）国家高技术研究发展计划、国家自然科学基金、国家基础研究重点关键项目计划。
（二）国家社科基金研究课题、国家人文社会科学研究项目、硕士博士学科点专项科研基金项目。
（三）省科委、省社科规划办、省教育厅等机构的科研项目。
（四）学术带头人基金项目。
（五）其他需要审计经费决算的科研项目。

第三条  凡列入审签范围的科研项目，经费金额在一万元以上的，在日常支出大额审签的基础上，其上报的经费决算均需报审计处实施审签。
第四条  科研经费决算审签的主要内容：

（一）审查项目财务决算的编制是否符合国家的有关规定，数据是否真实、准确，报表内容是否完整合法。
    （二）审查科研项目、基金资助项目的经费是否按项目建账，专款专用。
（三）审查有无截留、挪用、挤占专项科研经费或弄虚作假等违反财经纪律的行为。
（四）审查经费开支范围是否符合国家有关科技、经济政策，是否符合经费拨款部门的财务管理规定和学校科研经费管理办法，各项支出是否真实、合法，提取的管理费、劳务费是否合理、合规。
第五条  科研经费决算审签应具备的条件：
（一）校内各单位承担上述科研项目的经费，都必须进入学校财务部门统一管理，由财务处按国家和学校有关科研经费管理办法的规定，分项目核算、专款专用，保证经费来源和支出真实、准确、合规。
（二）承担科研项目的单位和个人在项目结束后，由项目负责人组织清查账目和资产，核实拨款和支出，按编制决算的要求，认真如实编制经费决算。
（三）凡需审签决算的科研项目，由科研处向审计处提供相关科研经费管理的政策法规和规章制度，由项目负责人提供科研项目合同任务书、科研项目经费决算报表、科研项目经费收支明细表和其他财务会计资料。

凡不具备上述审签条件的，审计处不予签署审计意见。

第六条  科研经费决算审签的程序：

（一）科研项目负责人根据科研经费收支明细表，按要求编制科研经费决算报表，并分别由科研项目负责人、科研处负责人审查签章；
（二）学校财务部门审查决算报表数据是否与财务部门账簿记录一致，审查经费来源和支出是否真实、准确并签章；
（三）在上报科研经费决算规定期限五日前，科研项目负责人应向审计处提供审计所需的有关资料。审计处对科研经费的开支是否符合国家和学校有关科研经费管理办法以及科研项目合同任务书的规定，决算报表数字是否真实、准确等进行审计并签章；
（四）审计处在审计时，发现资料不完整、不准确，应及时通知科研项目负责人在规定的时间内补充、修改；如发现科研经费开支不符合国家、学校有关科研经费管理办法和科研项目合同任务书规定的，应及时通知有关单位予以纠正；如发现弄虚作假、截留、挪用、挤占科研项目经费等违反财经纪律行为的，应拒绝签署，并向有关部门反映，按照规定追究有关人员的责任。

第七条  学校财务部门、科研管理部门应加强对科研经费使用的管理和监督，保证经费使用的合理性、合规性、效益性。未按学校规定范围报经审计处审签的科研项目，学校财务部门不得进行财务结算。
第八条  经过审计签章后的科研经费决算报表，由科研处按规定及时上报有关部门。

第九条  科研经费决算报表审签中发现的重大问题，审计处要及时报请主管审计、科研的校领导批准，开展专项审计或调查。

第十条  本规定由审计处负责解释。

第十一条  本规定自发布之日起施行。 

    郑州师范学院
  2012年10月18日

抄送：校内各单位

郑州师范学院党政办公室                 2012年10月19日印发
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