7号楼学术报告厅申请使用登记表
使用单位（盖章）  ：                                       编号：

	部门负责人
	
	活动内容
	

	活动负责人
	
	联系电话
	

	使 用 时 间
	
	入场人数
	

	使用
要求
	音响
	1、有线话筒：

	
	
	2、无线话筒：

	
	灯光
	1、普通灯光：

	
	
	2、灯饰效果：

	
	
	3、其    它：

	注意
事项
	通 道
	

	
	卫 生
	

	
	设 施
	

	
	安 全
	

	集团领导意见
	

	设备设施

验收情况
	音响设施
	卫  生
	灯光设施
	其   它

	
	
	
	
	

	
	使用部门签字：            管理部门签字：

年   月   日            年   月   日                                       

	意见和建议
	

	备   注
	1、各系部使用时须提前3日前填写报告厅使用申请单，须经集团领导签字批准后列入报告厅使用计划。

2、使用部门应在演出前3日前将彩排、正式演出时间通知集团。    
3、使用部门应指定负责人组织人员进行演出现场的进出场秩序及安全维护工作。

4、使用部门进行演出活动前后，应组织人员进行演出前的打扫、装台及演出后的清扫、卸台工作。

5、报告厅内严禁吸烟，不准携带食物（瓜子）入内。
6、报告厅的耗材（电池等）由主办单位负责领取。

7、报告厅入场人数超过500人的，按照有关规定，应报保卫处备案。
8、凡违反上述规定者，报告厅不再供此部门使用。


