初次聘任专业技术职务办事程序
全日制普通大中专以上院校毕业生初次聘任专业技术职务（于3月份、6月份、9月份和12月进行） 

1、个人申请并填写申报材料
2、申报材料

⑴通过河南省职称工作信息系统个人版录入打印的《初聘专业技术人员呈报表》一式3份； 

⑵毕业证书、学位证书、从业资格证书（如会计专业需提交会计证、教师专业需提交教师资格证）、身份证原件（原件核对后退回）；

⑶通过河南省职称工作信息系统个人版录入生成的拟初聘职务个人申报信息（.txt格式）；

⑷任现职以来年度考核表；

⑸毕业生（派遣）报到证；

⑹从郑州职称网职称用表中下载录入打印的《郑州市硕博初聘情况汇总表》（含电子盘）1份。

3、人事处审核并加盖公章
4、郑州市教育局人事处审核。

5、郑州市人社局职称处审核。

6、人社局职称处通知领取任职资格证
