上报职称材料的二次整理

一、个人需要做的工作

1、重新出简表，并在个人职称系统填好上报盘（TXT格式）。

a推荐意见打上“情况属实 同意推荐”，相关人员签字，时间填2013年9月20日。

b复印。正高45，副高35，中级22份。目录清单上标明相应份数。

c盖章。加系部章；到教务处、科研处、人事处加章，到院办加盖学校公章。

2、 填写评审表，高级一式三份；中级一式两份。手写，不得复印。到有关部门签署意见、盖章。专业技术人员代表为崔波研究员，办公室在西校区原后勤集团办公室201房间。

    3、正高提供外审意见。

4、真实性保证书下半部填写（某某，郑州市，郑州市教育局,郑州师院），时间填2013年9月20日；到院办加盖校长、学校印章。

5、严格按材料顺序要求（原件和简表顺序一致、复印件和原件顺序一致）重新整理装袋。

二、10月18日下午5点前交材料，过期视为放弃资格。

                          人 事 处

                      二〇一三年十月十日

