国内访问学者办事程序

国内访问学者是指教师应邀批准到国家重点院校或科研单位作短期访问学习。

1、由教师本人填写《郑州师范学院教师国内进修申请表》（校园网人事处资料下载栏下载，一式三份），并附申请理由、学习研究方向和计划的书面报告；

2、院（系）负责人对教师的政治、业务能力以及进修的目的和返校后如何发挥作用提出具体意见，签署意见加盖公章；
3、教务处审核签署意见并加盖公章；

4、人事处集中学期初审查资格；

5、报主管人事工作的学校领导审批；
6、审批完之后人事处办理手续备案；
7、进修完之后，上交进修证书复印件和进修考核成绩登记表及有效报销票据到人事处审查后，办理报销手续。
