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【大 中 小】【打印】

相关连接

评审简表的填报、打印、上报
 1、下载个人版软件系统

登陆我校网站，进入人事处主页面，在友情链接中点击职称人事网，进入郑州职称网，在网页右下角有职称软件下载，双击打开，下载个人版进行安装，形成博士帽图标，安装成功。

 （一）填报简表
   主管单位填郑州市教育局，代码01048，工作单位填郑州师范学院，代码01048056。外语语种及证书等级、证书取得时间如实填写，符合免试条件的填免试。第一学历指的是参加工作前的学历，最高学历指的是目前本人的最高学历。举个硕士的例子，有毕业证又有学位证的选硕士研究生，只有学位证的填硕士，只有毕业证而没有学位证的填研究生，概念不要弄错。正常情况下硕士指的是学位，我校有很多老师是在职进修取得的硕士学位，没有学历，这一栏内应填本科，但备选内容有硕士，我们就填硕士，因为硕士评副高以下职称可以免试外语。任现职近五年来年度考核情况指的是2006到2010。但有个别人员脱产上学没有考核，考核年限可以往前推,满足文件要求的任职年限即可。担任学术团体职务或社会兼职及联系方式中，一定要把个人联系方式填写清楚。工作学习简历中只取得硕士、博士学位的一定要填上在职学习，而且工作简历中这段学习时间要体现在某单位工作，否则上级审核材料时就要把上学期间的任职年限扣除。任现职以来教育教学方面获奖情况，填写时注意两个原则：第一、任期内考核优秀算一条要写上；第二不用按时间顺序，要按获奖等级的高低顺序来填。任现职以来教学任务完成情况，一要注意任职年限:比如申报副教授，如果本人本科毕业，没有学士学位（指的是45岁以上人员，否则就不够我校申报条件），要求担任讲师7年以上，必须准备七年的课程表和上课情况。如果博士毕业并取得博士学位，准备两年的就行了。硕士研究生毕业并取得硕士学位要求担任讲师4年以上，就准备4年的。还有一种情况比较特别，本科毕业但当时没有取得学士学位，后来在职上硕士研究生，取得了硕士学位，没有取得硕士研究生毕业证书，这只能按大学本科毕业并取得学士学位的情况对待，要担任讲师职务5年以上。职称评审条件是比较侧重于毕业证的。二要注意专业理论知识和工作经历、能力的要求。例如教授要求“担任两门以上主干课程的讲授工作，每学年至少讲授一门课程”，有的老师的教学任务完成情况中通篇只有一门课，这也是不符合要求的，大家在填写的时候要注意。总而言之，要紧扣评审条件。鉴定论文教授2篇，副教授和讲师各一篇。去年发现音乐系老师鉴定论文填了一篇了，下面又把这一篇写上了，这就重复计算了。论文前面编上序号，鉴定文章和非鉴定文章一起计算。刊号只填CN-多少多少就行了，不用再填ISSN,核心的可用黑体字在后标明，何时写成阿拉伯数字，尽量少用汉字。出版的本专业代表性论著要注意字数，有些专业上级收材料时就是查一下一页有多少字，根据本人写的章节乘出来的，往年有很多老师在字数上返工，所以老师们一定要实事求是。如果书中没有明确标明哪一章节是你写的，要开两份证明，第一份由主编开，写明你在哪本书中写了哪几章。再由出版社证明谁是这本书的主编，盖出版社的章。需要说明的一点评审简表上填的内容必须是任现职以来，原来评职称用过的东西是不能往上填的。还有全日制上硕士、博士期间的论文、论著、项目、成果也不能往上填。因为全日制上学期间是要从任职年限中扣除的，这一点要特别注意。任现职以来科研成果及获奖情况这一栏，可分为三大类：项目、成果、专利。每一样单独编号。项目获奖了叫成果。每一个项目都要有立项材料、结项材料，只有立项没结项的不能往上写。

   （二）打印 
    填写完毕，打印出来一份。讲一下打印。找一个联有打印机的电脑，一般办公室可以打A4纸，可以把打印比例缩为70%，用A4打印，再扩印为A3。

   2、下载word表，依据个人系统中填报的内容重新填报
    这一步也可以省略，系统评审简表填写内容有字符限制，所以给大家准备了和系统一模一样的word表，能够把你们的业绩充分地体现出来。当然，如果能填得下，用系统表就完全可以了。高教系列中级职称从去年起我校作为试点进行网评，必须用系统。登陆人事处网站表格下载中下载相应表格，依据系统内容填写，所在学校审核推荐意见可以打上“情况属实，同意推荐”，由各部门负责人签字盖章，签上时间。

    3、到教务处、科研处、人事处审核
    先出一份评审简表到各部门审核、修改、盖章，形成定稿。同时对系统表进行相应修改。再复印24份，首次学校推荐用表25份。

  4、形成上报盘
  学校推荐阶段无需做上报盘，在学校推荐上以后要交上报盘。有相当一部分老师交的评审简表是word格式的，在各个部门审核过后，一定要记住修改系统盘，让系统和word表保持一致。所以正确的程序是：

  下载个人系统—→用系统填写评审简表—→  依据系统评审简表    填写 word格式评审简表 —→ 审核修改 —→ 定稿后修改系统评审简表 —→形成上报盘—→报盘。
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