博（硕）士研究生学历学位进修办事程序
1、由本人进行申请，填写纸质《郑州师范学院博（硕）士报考研究生审批表》，1式3份，填写表格时要具体，不能空格。
2、所在部门签署意见并加盖公章；

3、教务处审核签署意见并加盖公章；

4、所在院部办公室负责人要统一收集齐《郑州师范学院博（硕）士报考研究生审批表》，并且由办公室负责人按人事处规定的固定时间段里统一报送到人事处师资科，对单位不对个人。固定时间段为每年的第一季度的5月份和第四季度的11 月份，其它时间不予办理。
5、人事处集中办理资格审查审批；
6、主管人事工作的学校领导签署意见；
7、人事处审批完之后，一份由院部领回留存，一份由教务处留存，一份人事处留存。

8、报考者经考试录取后凭录取通知书到人事处签订协议并办理相关手续备案。
9、毕业后，凭学历证书、学位证书、学籍档案及有效报销票据到人事处审核后，办理报销手续。
