郑州师范学院2012--2013学年下学期

教育实习安排

一、总体安排：

2012-2013学年各院系安排师范类学生进行教育实习，正式实习时间为2013年3月4日至5月30日，共计一学期（13周）实习时间。学生实习返校后，由各院系安排学生实习总结和毕业事宜。

（一）学校成立教育实习领导小组：

组长：赵健   副组长：王北生 

组员：盛宾、高宏、卫保国和各院系院长（主任）

学校执行机构：教务处实验设备与实践教学科

（二）准备阶段  2012年12月25日-2013年1月5日
1、2012年12月25日-2013年1月5日，各院系制订相应实习计划（含校内实习训练计划和实习计划）。实习形式：以学校安排实习为主和自主联系实习为辅两种形式相结合。原则上由学校统一安排实习的学生。按照学校提供的实习学校，由各院系部安排，并考虑实习学生所住地点离校的远近上报实习初步意向。自主实习学生应上报实习学校有关信息，院系部进行统计落实，并上交学生家长签字的同意书，学生方可自主实习。各院系统计各实习学校人数和教育实习指导教师名单及联系方式上报教务处实验设备与实践教学科（东校区经管楼C513室，联系人：卫保国 联系方式：1365899188@QQ.com）。

2、2013年3月4日-3月8日，进行实习前培训及专业技能测试，各院系将培训实施方案上报教务处实验设备与实践教学科。各院系到教务处领取《学生实习考核表》，教务处为实习学生办理保险事宜。
（三）实习阶段  2013年3月9日至5月30日

在实习学校正式实习开始。实习学生按实习课表上课，参加所在班级活动，做好实习班主任工作。指导教师按学校要求到各实习学校进行指导工作。

（4） 总结阶段  2013年5月28日-5月30日

各院系与实习学校举行座谈，进行实习总结，实习学校及指导教师给实习学生填写鉴定；清理各种手续。准备各项实习总结与实习考核工作。

（五）返校总结  2013年6月10日返校，各院系安排学生撰写实习总结、优秀实习生评选及及总结表彰工作。按学生处规定，办理相关毕业离校手续。

二、实习内容

（一）教学实习

1、授课：我系实习生的授课量具体要求如下：

每位实习生至少担任1-2个班的教学任务，上好2-6节新课。

2、我系每位实习生要认真做好学生的辅导工作，认真批改学生作业，指导学生实验，批阅实验报告，完成相应的辅导任务。

（二）撰写教案和试讲

每位实习生的每一节课都必须由本人撰写出教案，教案须经指导老师审查并同意后才可采用。实习生在正式讲课前，每个新课都必须经过试讲，先在实习组内试讲，再对实习指导老师试讲。要及时发现不足，根据指导老师和同学们的意见修改教案，直到指导老师认可并批准后才能正式到班讲课。试讲和讲课以实习组为单位进行。期间无试讲和讲课任务的同学要认真听取他人试讲和讲课，积极参与评议。

（三）班主任工作和素质教育课、活动课实习

1、对班级的日常管理进行观察和了解，协助原班主任做好具体工作，如：辅导自习、跟班做操、与学生交谈、组织文体活动、家访、检查卫生纪律等，至少跟班活动两周。

2、至少参加一次班会或集体活动，并在其中做好组织和辅导工作。

3、参加实习班进行的素质教育课、活动课、技能课等。

三、实习总结

（一）实习生个人总结、鉴定和评语

讲课结束后，每位实习生都要写出实习总结和个人鉴定，其中，鉴定要在实习组评议通过后，填入“实习鉴定表”的“个人鉴定”栏内，要求严肃认真，实事求是。实习总结和个人鉴定写好后交给我校实习指导教师。

我校指导教师把“实习鉴定表”转交给实习学校指导教师，请其填写“实习学校指导老师评语”，并签名。然后请实习学校领导签署意见，加盖实习学校公章。我校实习指导教师要及时把实习鉴定表收回，并代表学校对自己所指导的每位实习生写出总的实习评语。

（二）实习成绩评定

我校指导教师，要认真听取实习学校对每一位实习生的评价和意见，初评出实习成绩。各院系实习领导小组集体评定每位实习生的实习成绩，优秀可占20%，多数为良好，少数较差者为及格，个别特差者或有违犯实习纪律的可评为不及格。

（三）教案整理

实习生每人要选一个课时的教案，经过认真整理后，先交到各院系指导教师处审查，再转交实习学校指导教师批阅，并写出评语，签上姓名，上交各院系存档。

四、实习注意事项

1、学生自己联系实习单位，必须首先向系部提出申请，提供实习单位同意接收的证明、实习单位有关情况、指导老师的条件，经批准后，方可到实习单位实习。实习结束后由实习单位向学校提供实习鉴定及实习成绩。2013年6月10日返校，并整理交回实习总结、一份教案、盖过实习学校公章的实习鉴定表。

  2、学生实习坚持学校安排与本人联系实习单位相结合的原则。学生及家长在实习前必须与院系签定实习协议书及安全协议书。

3、学生在教育实习期间要遵纪守法，遵守实习单位的规章制度和纪律，熟悉实习单位的环境和安全规程，注意安全，服从实习单位主管人员的实习安排，勤学苦练，努力提高自己实习技能。凡因严重违纪而被实习单位辞退者，视为实习成绩不合格。

5、学生在实习期间，学校有其它事宜安排时，由相关职能部门及技能与实践管理中心通知各系部，并按时通知实习生，必要时由系部通知学生实习单位（妥善安排好专升本学生的实习工作）。学生应按通知要求向实习单位履行正常请假手续，经批准后离开实习单位回学校参加相关手续办理，未按要求回校者，造成后果自负。

                     郑州师范学院

                      2012年12月25日
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