
选课流程

1．凡可接入校园网的电脑均可选课，同学们可在本院系的机房，或图书馆电子阅览室，或利用在机房上课的课间，按规定时间上网选课。请同学们打开学校主页，点击“教育教学” →“教务管理系统” →“点击进入” →进入教务管理系统登录页面，输入用户名和密码（用户名为学生学号，初始密码为身份证号。建议学生初次登陆后立即在“信息维护”中对自己的初始密码进行修改），选择“学生”，点击“登录”，进入选课系统。学生如果无法登陆，请及时与院系联系，各院系汇总后与教务处教学运行科联系解决。

2．点击“网上选课”→“学生选课” →“选修课程”进行选课。（如果IE浏览器要求安装浏览器插件，请点击浏览器上方提示条，并点击“允许安装”。如果IE浏览器要求允许弹出窗口，请点击浏览器上方提示条，并点击“总是允许”）

3. 点击网页下方菜单中的“选修课程”后，在弹出对话框中选中某一类某一时间段的公选课或下拉滚动条至底部，点击“全部” —→点击“选定” —→点击“关闭”后，可分页查看此大类此时间段下或全部的公选课程；如无合适课程可重复以上操作步骤分类浏览其它大类中的课程。请同学们在选课时注意所选课程的类别及上课时间进行正确选择。

4.点击所选课程名称，在弹出对话框中选中“选择情况”下的标记→点击“选定”→在弹出保存成功的对话框中点击“确定”。返回选课页面后本门课程“选否”栏出现“已选”字样表示该课程选课成功。若误选可进入学生选课页面后，点击“已选课程”→点击“退选”→在弹出确认的对话框中点击“确定”即可。

5. 重复流程3、4，选择另一时间段的课程。选课一定要注意公选课各门课程的上课时间，以免造成冲突。

6. 选课后可选择“信息查询”→“学生选课情况查询”查询自己的选课结果；可选择“信息查询”→“学生个人课表”→选择学年学期后查询下学期自己的选课课程表。

7. 改选或退选。如选课后不满意，在选课时间范围内，打开学生选课页面，点击课程名称后的“退选”即可。如改选可重复流程3、4，选择另一门课程。

提示：选课截止后，选课结果不可更改；如有特殊情况，学生需调整所选课程，则必须在本学期放假前由院系出具申请、院系主任或教学副主任签字盖章后交教务处教学运行科审批。

8. 选课结束后请同学点击“安全退出”。

提示：请各位同学退出系统时关闭所有开启的窗口，以防被他人操作。

9. 第二轮学生选课操作流程：请同学们打开学校主页，点击“教育教学” →“教务管理系统”→“点击进入”→进入教务管理系统。点击“网上选课”→“学生选课”→点击网页下方菜单中的“选修课程”→在弹出对话框中选中“教师教育类” →下拉右侧滚动条至底部→点击“全部”→点击“选定”→点击“关闭”后，可查看第二轮全部的可选课程；也可重复以上操作步骤分时间段类浏览其它课程→选课时点击所选课程名称，在弹出对话框中选中“选择情况”下的标记→点击“选定” →在弹出保存成功的对话框中点击“确定→选课成功→重复流程3、4，选择另一时间段的课程。→选课后可选择“信息查询”→“学生个人课表”→选择学年学期后查询下学期自己的选课课程表。第二轮选课后不能改选或退选，选课结束后请同学点击“安全退出”。


