本科教学工作水平合格评估工作安排（2014.11.4）

根据学校规划，我校确定了“合格本科”的建设目标，并将于2018年接受教育部本科教学工作水平评估。时间临近，尤其是2014年以后各项教学档案数据将纳入评估专家视野，届时直接展现在专家面前，因此从今以后各学院本科教学管理档案需全部完整保存。

2013年11月，我校已启动了档案整理工作，并选择了三个示范院系为试点。在近一年的试点过程中，外国语学院、教育科学学院和信息科学与技术学院先行先试，为我们闯出了一条路，获得了大量宝贵的经验，避免了我们其他学院在建立档案过程走弯路。另外，今年上半年，我校及我校的第一批五个本科专业以优秀的成绩通过了省教育厅的学士学位授予方面的评估，也为我们的评估档案整理积累了经验，树立了榜样。
根据学校安排，即日起各学院本科教学评估档案整理工作全面铺开。学校要求：要按照“以评促建，以评促改，以评促管，评建结合，重在建设”的原则，把“本科教学工作水平评建”作为学校改革和发展的一项常规工作来抓，统一思想，提高认识，加强领导，全面动员，努力把学校整体工作提高到一个新水平，使教学质量迈上新台阶。

本科合格评估是我校的一桩大事，今天在这里召开“本科教学合格评估档案工作推进会”，希望各学院以本科评建为契机，科学规范教学管理，不断提高人才培养质量，稳步提升本科教学工作水平，为我校真正实现合格本科目标而奋斗。

各学院本科教学合格评估档案整理安排如下：

1.教务处将在教务处网站“专题”栏设立评估资料下载专栏。近期将上传的内容包括教育部评估文件、部分指标解读、我校评估材料建档规范、各项评估指标所需表格的标准化EXCEL样表等。

2.各学院组织全院下载学习《教育部办公厅关于开展普通高等学校本科教学工作合格评估的通知》（教高厅〔2011〕2号）结合《普通高等学校本科教学工作合格评估指标和基本要求（试行）》，深刻领会指标内涵，认真准备评估基础材料。

3.学院院长利用个人影响和与其他高校的联系，及时收集评估信息，利用合适时间安排本学院相关人员赴外校开展有关本科评估工作的考察学习，以推进本学院评建工作。

4.各学院整理过程中需注意以下几点：（1）各学院的评估用的档案柜和档案盒已准备到位，请各学院认真论证修定本学院的《本科教学评估档案整理工作方案》。并开展档案地点的环境布置和制度上墙等工作。（2）各学院收集教学资料时注意限于本科专业，并结合自身本科专业的“学士学位授予评估工作”同步开展迎评整理（评估资料时间范围为：2010-2011、2011-2012、2012-2013、2013-2014升本后的四个学年的本科教学档案）。（3）做好全院动员，使学院每位教职员工树立归档意识，并安排专人负责档案归档工作。确保实施每项教学管理工作后，资料及时完整归档，做到原始档案不遗漏。（4）请各学院严格按照《建档规范》中的六个原则进行：针对性原则、规范性原则、一致性原则、创造性原则、真实性原则和评建结合原则。（5）对于档案目录中的综述性和综合性的档案不作硬性要求，可分学期撰写，以利于评估时综合汇总。（6）三个示范学院，今后也将向全校各学院敞开大门，欢迎各学院随时观摩学习交流。
5.本次各学院评估档案集中整理时间为2014年11月至2015年3月，学校将在下学期开学后第二周（3月16－20日），发规处、教务处将协同督导人员进行各学院档案验收检查。检查结果向全校通报。

各学院的《本科教学评估档案整理工作方案》纸质稿1份，请院长签字盖章后，于下周二（11月11日）下午5：00前交建设科李斌老师处。电子稿同时发送至zzsyzyjsk@163.com邮箱。
