关于教学研究项目经费报销的相关通知

为了加强我校教学研究项目经费管理，提高经费使用效益，进一步规范教学项目经费财务报销，结合我校实际情况，现将教学项目经费报销做如下调整，请遵照执行。

一、 2011年以前（含2011）的教学建设集体项目（含专业、精品课程、团队）经费，由于财务预算方式的变化，原则上全部清零，即日起教务处将不再审批。由各学院根据项目运行情况认定，在学院专业建设经费中列支。院长可到教务处陈光磊处查询相关余额，比对支出。教学个人项目以个人财务查询系统中财务处认定的项目和金额为准。
二、教学建设项目经费，由项目负责人登录个人财务账号进行查询：

 1. 根据学校《教学工程项目建设经费管理办法》（郑师院行【2013】147号）（可在教务处网站“规章制度”栏下载），对照申请项目时的经费预算，列出项目开支范围类型的预算百分比；

 2.按文件要求，梳理以前支出项目金额：

  (总支出金额和剩余经费金额;

  (所有已支出经费按开支类型分类，并标注各项支出金额和剩余金额。

三、办理以上事务后，交教务处审核，方可进行以后的报销。

四、各项目负责人注意：

1.请查询项目财务编号，并在办理报销手续时，填写在报销凭证相关栏目，否则无法审批和列支；

2.项目报销时，需按管理办法规定的开支范围类型分别注明金额，便于审批；
3.项目经费预算百分比一旦列支，无法改变，务必严格按规定列支；

4.项目经费需在项目结项后一年内支出全部经费，逾期未支出完毕，结余经费统一收缴学校。
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