郑州师范学院心理管理系统使用说明（一）
一、心理辅导员注册

1、登录学校网站，从“学生工作”中找到心理中心网站；登录学生处网站，从推荐站点列表中找到心理中心网站；直接输入网站地址http://10.12.1.31/（校内网）登录。
[image: image1.png]ERET LREBSE EN

od B rerd
> REARRBERES
: B B, TURRET © AFRE0L 0BT
C— R inlal ) o BT RPETESEE SE © EFNLNDBEEHS, Il
Bl SUWEF RS + L AR LS
- wimEEE
& IR LT © SPIEER EE TR AL
&) AREERETER
o L
&) WERERETER '
 ERE TSR T © B A By
&) AFIERERTIE © AFERPE TEANERNESD © SRR
- © ATRAES 2008 BERAGRE © S2TEE AR
&) GRS © AT AT L ETREEERE. DEARENE
-, FEAEEHAE
~/
T B B
> REESLEEELR
BT WRUFE B SLIEFER E
(> FERERAE  BIBEABERE B KPFEERLTREY
. 00T E B REE AL

S HMITRA B LA E R L - 2013201 FESERFLER T - BEETELTAMIEREEED




2、进入心理中心网站，进行用户注册。
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进行注册时，特别注意，所有心理辅导员老师需以管理员身份注册。提交注册后，请联系心理中心和老师（65501117），进行审核。
3、通过审核后，即可登录系统。
[image: image5.png]&7 || pumn || LEss || LREK || LEFR || LeEe || exTE | | PELER

[]
© LEBEIREHSD LRI i
© LESRERST LB, LEDREREE
— © 2012-201 S ERFLBERATRA
FERR
TEMANERARIRELEE | oo PR
B, PRSI0, & - e
SRR SRR LR R
© LESHBED

B, AT ETHOLERER
#: 2ERRLPEITD
rn_e1m111e ST

PR ° 2012201
o S ERE R





[image: image6.png]DRGSO EEE R

potiuiatS0eT R THE foE TP Sy CHOL0G CA OE TWRRE fOERCHINA

RAGETP..

O RERABE

£ 3w

R

EHE= ]

o AWEEIRE

FERGEARET : IR
IRIATE ©2012-2014 IERLESHREARAS

BRI 010-59713101/2/3

1ti 2 EH- 8572 ERT AR 19219082 (100085)
#HAREH ¢ httpy//www.xinhaisoft.com





二、录入学生信息

1、登陆系统后，点击系统常规设置-院系设置，选择所在学院名称。
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通过“添加”选项，输入学院各专业名称，请以字母、数字方式注明学制，年级不需体现。
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2、点击学生数据管理-学生资料录入，选择“从Excel导入”，进入数据导入界面。
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按照界面要求，制作学院2014级新生信息表，表格需为Excel格式（97-2003版本）。
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将填写完全的新生信息表导入系统。系统显示导入完成后，可通过学生数据管理中的“学生资料查询修改”进行查询核对。请确保无遗漏学生。
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3、完成数据导入后，学生可登录系统（用户名为学号，密码为身份证后6位），以使用心理测评及预约心理咨询、在线心理咨询等多项服务。
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