郑州师范学院演出服装借用登记表
借用时间       年   月   日

	借用部门
	
	经办人
	

	
	
	联系电话
	

	服装名称
	
	数量
	

	服装名称
	
	数量
	

	服装名称
	
	数量
	

	服装名称
	
	数量
	

	借用日期
	          年   月   日
	归还要求
	须（免）清洗

	归还日期
	年   月   日
	经办人
	

	审
批
手
续
	院系部意见

（盖章）
领导签字：

	后勤处意见

签字：

	损坏、丢失说明（数量、名称种类、原因等情况）
	

	备注
	  1、借用服装必须以院系部等部门为单位，借前必须先填写郑州师范学院演出服装借用登记表，院系部领导签字盖章后方可借出。

2、借用服装的前提必须是院、系、部等部门组织的演出，一般提前2—5天，演出结束后第2—3天应主动归还。

3、本校演出服装不外借，不出租。

4、归还服装时，须清理干净。经检查无损坏时，方可办理归还手续。如有破损或丢失按照学校规定和比例，从部门经费中扣除费用。


