郑州师范学院
	项目名称
	
	项目代码
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	预算金额
	
	要求时限
	

	经费总金额：           元，文件规定购置设备金额：            （必填），
下达经费文件（申报书）复印件随审批表一并交资产处备案。
购置设备名称及原因：

	项目负责人意见
	（签章）
年  月  日
	经费管理部门
意见
	（签章）
年  月  日

	主管校长
意见
	（签章）
       年  月  日
	资产处审核意见
	（签章）
       年  月  日



教学、科研、博士启动经费等设备购置申请表
备注：
1、单价在1000以上的设备购置适用此表；
2、科研项目由科研处签批，教学项目由教务处签批；

3、总金额超过5000元须经主管校领导签批。
财务处

资产处 制
2016年12月7日

附表：
购置设备清单

	序号
	设备名称
	技术指标
	参考厂家
	申购数量
	预算单价(元)
	预算金额(元)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	合计金额：


注：申请购买的设备必须填写设备清单，清单中的每一项必须清楚。
项目负责人签字：             申请部门：（盖章）
项目资金购置仪器设备说明

一、利用项目资金购置仪器设备金额在10万元以下的，经审批后自行在协议供货单位中采购（设备型号、产地要写清楚）。

二、项目人采购仪器设备后索要发票自行查发票真伪打印，发票复印两份随审批表一同交资产管理处备案。
三、仪器设备购置完成后，项目人依据审批表及相关材料到资产管理处登记固定资产，履行报销手续。
此规定自2017年1月1日起执行

资产管理处

2016年11月11日

