符合“双独”二孩生育政策生育证申请审批程序

    一、个人申请

1、提出申请：符合“双独”二孩生育政策的夫妻双方应分别向所在单位或村（居）民委员会提出书面申请，并到乡镇人民政府街道办事处领取《二孩生育证审批表》。

2、填写《二孩生育证审批表》和《独生子女父母享受奖励优待及退回情况表》，并提供下列资料：

（1）夫妻双方户口簿、身份证、结婚证（再婚的还需提供离婚判决书或调解书、协议书、离婚证）原件及复印件；

（2）夫妻双方父母的户口簿、身份证、结婚证（再婚的还需提供离婚判决书或调解书、协议书、离婚证）原件及复印件；

（3）夫妻双方父母（再婚的只提供亲生父母）的独生子女父母光荣证以及户籍所在地工作单位、村（居）出具并得到乡级盖章确认的独生子女家庭户证明（人户分离的还需提供现居住地的相同证明）；

（4）夫妻近期2寸免冠合影照2张；

（5）县级以上（含县级）计划生育技术服务部门出具的女方孕育情况检查证明原件及复印件；

二、乡级受理和初审

1、受理：女方户籍所在地的乡（镇）人民政府或街道办事处接到申请后，向申请对象出具受理回执。

2、初审：对于材料不齐需要补正的，应于5个工作日内出具《生育证申请材料补正告知书》，告知申请人。对材料齐全的，应认真核实（同时补正全员人口信息库），15个工作日内完成资料审核与调查（需调查取证的审核时限可延长至调查完毕之后15日内），报县级人口和计划生育行政部门审批。

三、县级复核与审批

1、复核：县级审批部门在收到初审材料后，应出具受理回执。对材料不齐的于5个工作日内出具《生育证申请材料补正告知书》。
2、审批：县级审批部门对材料齐全的，应在30日内完成资料审核与调查（需调查取证的审批时限可延长至调查完毕之后30日内），做出审批决定。并建立档案，长期保存。
四、公示

初审机关接到县级审批决定后，应及时告知申请人审批结果。准予生育的，在申请人双方所在乡镇人民政府、街道办事处和村（居）民委员会、机关团体、企事业单位分别公示。群众无异议的，在其办理退回独生子女父母光荣证、已领取的独生子女父母奖励费及其他给予独生子女父母及家庭的奖励优待相关手续后，发给二孩生育证。群众有异议的，应及时调查核实，对不符合法律法规规定的，不予发证。

五、上级备案

1、夫妻双方或一方为国家机关、社会团体、企事业单位工作人员，符合二孩生育政策批准生育的，由县级人口和计划生育行政部门将二孩生育证审批报告、批文、审批表等原件报上一级人口和计划生育行政部门备案。

2、夫妻双方或一方为县处级（含副县处级）以上干部，符合二孩生育政策批准生育的，由县级人口和计划生育行政部门将二孩生育证审批报告、批文、审批表等原件分别报省、市两级人口和计划生育行政部门备案。
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