稿件撰写要求及注意事项

一、常用新闻稿的几种类型：
1、会议类：我校1号报告厅能容纳300余人，7号报告厅能容纳600余人，文章主体要简要描述会议的过程，部分可省略，发言人的讲话要祥写，一般放在最后做总结，注意恰当的使用文章的衔接词
2、文体活动：注意点明获奖名单
3、讲座类：注意点明教授课件的大标题，可以插入适当的采访
4、获奖新闻：多为我校代表团参与的大型赛事，点明赛事流程和参赛团队
二、新闻稿的基本格式：
1、文章的标题格式通常为：××院（系）开展××活动，××召开××会议，××××成功举行，××活动圆满结束（注：圆满结束是持续一段时间的活动）
2、正文中，开头可添加活动的目的，时间、地点、人物（举办方、参与人、事件）依次罗列开来。
3、正文的中间段落描述事件的过程，要求用词准确，语句通顺流畅、逻辑性强
4、结尾：多为活动取得的效果和活动的意义，可使用恰当的修饰语句使活动的意义得以升华 

三、写稿与投稿的注意事项
1、文本格式：标题宋体二号加粗居中，正文宋体小四，行间距是1.5倍，发到团委邮箱一定要以WORD附件形式添加

2、注意用词准确，避免词义重复

3、新闻稿不是抒情散文，不需要太多华丽的词语，只需要叙事的完整性。所以新闻稿不要太过冗长，要力求简明扼要，一篇新闻稿一般不超过400字

4、（目的）、时间、地点、人物、事件、一定要在第一段点明

5、不要一个人角度拟稿（例如：文章中不要出现出现“我感到”，“我认为”等词）要有一定高度

6、传到校团委邮箱的稿件不要出现，“我院”、“我系”的字眼，要写全称

