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郑师院团[2011]12号


郑州师范学院广播站规章制度及编制设置

    为进一步规范我校广播站的管理机制，提高广播站的工作效率，本着“传播校园文化，服务全校师生”的原则，特制定广播站规章制度及岗位编制设置。

一、广播站规章制度（适用于郑州师范学院广播站全体站员）：

第一条：遵纪守法，自觉遵守学校的各项规章制度，严于律己，自觉维护广播站形象。
第二条：热爱广播站，不断提高理论修养和思想道德修养，工作积极主动，认真负责，具有无私奉献精神。

第三条：自觉接受培训，学习有关知识，不断提高业务素质，认真履行所担负的各项职责。
第四条：准时参加广播站组织的各项活动，在活动过程中听从主管老师和负责人的安排，不脱离集体、擅自行动。

第五条：善于在日常工作学习中发现问题、解决问题，积极主动为广播站发展做出贡献。

第六条：认真筛选播音稿件，电子稿存档备份，及时填写播音笔录。

第七条：熟悉掌握播音器械的操作程序，爱护播音器材，爱护站内公物，如有特殊情况需要外借，需经主管老师同意。

第八条：积极创新，能对广播站机构设置、栏目设置提出创新性意见。

第九条：团结其他站员，互帮互助，共同进步，营造和谐友爱、积极向上的氛围。

二、广播站编制设置
广播站总编制人数27人，具体编制如下：
1、站长：1人
2、副站长：1人

3、办公室：主任1人，副主任1人，成员2人

4、播音组：组长1人，副组长1人，成员6人

5、编辑组：组长1人，副组长1人，成员2人

6、宣传组：组长1人，副组长1人，成员2人

7、技术组：组长1人，副组长1人，成员2人

8、外联组：组长1人，副组长1人，成员1人
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