附件4
郑州师范学院干部因私出国（境）审批表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	工作单位
	
	职称
	

	领取证件名称
	□护照 □港澳通行证 □台湾通行证
	领取证件时间
	
	归还证件时间
	

	出国（境）  时间
	    年  月   日至    年  月   日
	目的地
	
	联系
方式
	

	出国（境）事由：

	本人保证：1、在出国（境）期间保证严格遵守有关外事纪律，并按期回国。

2、归国（境）或新办证后十日内将本人出国（境）证件上交学校人事处统一保管。如违反以上保证，相关责任均由个人承担。

                      本人签名：              年    月    日

	所在党总支部或部门意见：

                                签字（盖章）：          年    月    日

	人事处意见：

                                签字（盖章）：          年    月    日


注:1.本表一式贰份，分别由人事处和出国（境）人员所在党总支部或部门保存。
2.“领取证件名称”栏中，领取、归还证件时间个人暂不填。
3.本表由其他正式在编教职工填写。
4.在正常工作日因私出国（境）的需要向人事处请假审批，其他时间则不需要。
