网球馆管理制度

为加强我院网球馆的管理和使用规范，进一步提高场馆的使用效率和延长使用年限，更好地发挥其对学生、教职工和社会服务的功能，结合目前我院体育场馆使用的实际情况，特制定以下管理制度（暂行）。

1. 本网球馆主要供网球课的教学和训练使用。 

2. 在教学与训练时间内，禁止无关人员进入馆内进行体育活动。

3. 非教学时间进行活动时，应注意安全。   

4. 爱护公共财物，合理使用设施和器材，如需搬动，用后物归原处。  

5. 注意公共卫生，馆内严禁吸烟、严禁带零食食用、严禁带饮料饮用、不得随地吐痰，不乱扔杂物。  

6. 雨雪天在馆内上课或活动，所有雨具须放在门口指定地点，不得带入场内。 

7. 教学、训练结束后，教师应安排学生整理器材，搞好馆内环境卫生。
1、 学生使用场馆的规范管理
1、学生在上课时间方可使用网球馆。

2、 学生上课、运动训练等活动，按照课表和训练计划由教师组织学生有序使用。

3、 各部门组织学生开展集体活动需要使用场馆时，须提前三天向体育学院场馆管理中心提交书面申请，并加盖部门公章后与场馆中心协调相关使用事宜。

二、本校教职工使用场馆的规范管理
1、本校教职工使用场馆不得影响正常的体育教学、训练等活动。

2、本校教职工在规定时间内到场馆活动，不得带其他人员入内。

3、学校各部门组织教职工开展集体活动需要使用场馆时，须提前三天向体育学院场馆管理中心提交书面申请，并加盖部门公章后与场馆中心协调相关使用事宜。

三、外单位人员使用场馆的规范管理
1、 网球馆在满足正常教学任务和教职工活动需求外对外开放。

2、 外单位或个人组织活动需要使用场馆时，须向体育学院场馆管理中心提出书面申请，并与场馆中心协调相关使用事宜。

3、在使用场馆时，严格遵守场馆管理规定，并缴纳相应场馆使用费。

4、 场馆使用流程
1、 任课教师或活动负责人到场馆管理中心领取钥匙并妥善保管，下课或活动结束后按时归还。

2、 任课教师或者活动负责人做好对自己人员的管理。

3、 下课或者活动结束后清理场地垃圾，期间如需要灯光的结束后要及时拉闸断电。

4、 场馆使用过程中场地设施或者器材如有人为损坏需照价赔偿并处罚金。

五、场馆使用费收费标准见附加文件，本规定最终解释权归体育学院所有。
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