综合训练馆使用申请登记表
使用单位（签字/盖章）  ：                            编号：
	部门负责人
	
	活动名称
	

	活动负责人
	
	联系电话
	

	使 用 时 间
	
	入场人数
	

	使用场馆名称
	

	使
用
设
备
	音  响
	1．头戴麦克：

	
	
	2．无线话筒：

	
	灯  光
	1．普通灯光：

	
	
	2．其    它：

	
	LED屏
	

	
	网  络
	

	设备
设施
验收情况
	音 响
	LED屏
	灯 光
	网 络
	座椅
	其 他

	
	
	
	
	
	
	

	使
用
说
明
	1、 请使用部门提前3天填写此登记表，上交体育学院场馆管理中心，联系电话：0371-86501721；
2、各院系使用场馆时间，以各院系提交的申请时间为准；
3、使用部门应安排负责人进行场地布置及卫生打扫、维护秩序等工作；
4、综合训练馆内严禁吸烟，禁止携带食物、饮料等物品入内；
5、借用场馆无线话筒，电池自备；
6、场馆布置由各院系自己负责；

	管
理
部
门
	本次活动情况综述：
                                              负责人：
                                                           年     月    日


体育学院场馆管理中心
2016年5月
体育场馆消防安全责任书
   一、场地内严禁携带或存放易燃易爆等危险物品。

    二、在场地内举办的各项活动，主办方必须根据体育场馆防火安全管理制度制定防火安全方案。防火安全方案应包括：活动内容、时间、地点、人数、防火措施和应急疏散方案等，并由管理单位监督主办单位组织实施，管理单位加强检查、落实。
    三、在体育场馆举办活动，必须遵守体育场馆防火管理规定：
    1、随时进行防火安全检查，发现火险隐患，及时排除或停止与火险有关的活动。
    2、搭建台、板以及使用道具、设置布景等，不得使用易燃材料。
    3、增设巡逻、值班人员，加强巡逻、值班，确保安全。
    4、活动结束后，对体育场馆进行安全检查，确认安全后，切断活动使用的电源。
    四、灯光、音响设备由专人管理。
五、对违反本规定的行为，依据公安部第61号令《机关 、团体、企事业单位消防安全管理规定》进行处理。
安全责任人：__________
2016年5月1日
