
郑州师范学院网站群综合管理系统

培训说明文档



汇报提纲：

▪ 系统角色结构介绍

▪ 网站管理人员功能介绍

▪ 网站编辑人员功能介绍

▪ 运维管理平台功能介绍





1.网站管理人员功能介绍



1.1 修改密码

用网站管理员的身份登录内容管理平台，点击修改密码按钮，即可以进行密码修改。



1.2 模板管理

1.2.1 模板组管理

1.2.2 模板内容管理



1.2.1 模板组管理

点击模板管理，选择模板组管理选项，可以查看该网站的模板组，模板组包含视频内容页、视频

列表页、视频栏目首页、单页、组图内容页、组图列表页、组图栏目首页、网站首页、头条列表页、头

条内容页、栏目首页、文章内容页、文章列表页、文章栏目首页，同时可对模板组进行添加、修改、导

出操作。



1.2.2 模板内容管理
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点击模板管理，选择模板内容管理选项，可以查看该网站的多种模板页类型（文章、图片、视

频），并对各个模板页进行修改和删除，同时还支持模板页定制，实现多样化的模板页展示。

每个栏目都对应一个栏目首页、一个列表页、一个内容页，栏目下发布的内容将通过对应的模板

页进行展示。



1.2.2 模板内容管理
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在模板内容管理中，点击预览选项，可以对各个模板页进行可视化维护。



1.2.2 模板内容管理
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点击“属性”按钮即可对区块数据源、栏目名称、标题长度、循环次数（内容条数）等内容进行可视化

修改。



1.2.2 模板内容管理
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1.2.2 模板内容管理
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1.2.2 模板内容管理
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点击“代码”按钮即可对该模板页进行编码操作。



1.2.2 模板内容管理
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1.3 网站设置

1.3.1 网站标题和LOGO管理

1.3.2 编辑管理

1.3.3 栏目管理

1.3.4 版权管理



1.3.1 网站标题和LOGO管理

点击网站设置，可以对网站标题及网站LOGO进行修改。



1.3.2 编辑管理
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点击网站设置，选择编辑管理选项，可以进行编辑人员的添加。



1.3.2 编辑管理
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添加完网站编辑人员后，可以查看本站和全站的管理人员，选择相应编辑人员，点击修改，可以

对该编辑人员进行信息修改、密码修改。



1.3.2 编辑管理
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1.3.2 编辑管理

还可以对该编辑人员进行栏目编辑和总编辑的权限更改。
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1.3.3 栏目管理

点击网站设置，选择栏目管理，可以查看该网站的所有栏目名称、栏目类型以及是否在导航显示。
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1.3.3 栏目管理

在栏目管理中，可以对栏目进行添加、排序（数字越大越靠后）、修改、删除以及添加子栏目操作。



1.3.3 栏目管理

点击添加栏目按钮，填写相应的栏

目名称，选择相应的模板页以及是否网

站导航栏展示，点击完成添加，即可完

成栏目的添加。



1.3.3 栏目管理

栏目完成添加或者修改之后，如果需要在导航中展示，可以先进行首页生成，查看效果，确定没

有问题之后，再进行全站生成操作。



1.4 版权管理

点击网站设置，选择版权管理选项，可以对该网站的版权进行修改。



1.4 版权管理

版权完成添加或者修改之后，可以先进行首页生成，查看效果，确定没有问题之后，再进行全站

生成操作。



1.5 内容转移

点击数据管理，选择

内容转移选项，可以将该网

站一个栏目下的内容转移到

另一个栏目。
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1.5 内容转移

内容转移完之后，选择转移后相应的栏目，点击生成按钮，即可完成内容转移。
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1.6 生成操作

由于网站是静态化发布的，所以网站管理员完成相应操作之后需要进行生成，网站修改才可以起

效。



2.网站编辑人员功能介绍



2.1 个人信息及密码修改
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用编辑人员的身份登录，在平台首页中，可以对个人信息以及密码进行修改。



2.2 内容管理
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点击内容管理，选择内容管理选项，可以查看该编辑人员的栏目权限以及该栏目下的全部新闻，

还可以通过时间、标题搜索新闻，并可以对新闻进行添加、修改、删除操作。



2.3 发布文章内容

2.3.1 从网页中复制内容发布

2.3.2 从Word中复制内容发布

2.3.3 在线编辑内容发布

2.3.4 发布附件

2.3.5 上传封面图

2.3.6 发布图片

2.3.7 在文章栏目中发布FLV格式视频

2.3.8 在文章栏目中发布Mp4格式视频

2.3.9 在文章栏目中发布在线阅读PDF



发布文章内容

点击添加内容按钮，填写标题、

短标题、来源、作者、文章内容，并上

传封面图，点击“保存后自动关闭”，即

可完成发布。



发布文章内容

建议大家在发布文章的时候，注意文章来源、作者信息的填写，该部分信息填写后，已发布新闻

才会展示来源与作者信息。



2.3.1 从网页中复制内容发布
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点击添加内容按钮，填写标题和短标题，并在编辑器中粘贴从网页中复制过来的内容，点击“保存

后自动关闭”，即可完成发布。



2.3.2 从Word中复制内容发布

点击添加内容按钮，填写标题和短标题，并在编辑器中粘贴从Word中复制过来的内容，点击“保

存后自动关闭”，即可完成发布。



2.3.3 在线编辑内容发布

点击添加内容按钮，填写标题和短

标题，并在编辑器中直接输入文字，通

过编辑器自身样式，调节文字排版，点

击“保存后自动关闭”，即可完成发布。



2.3.4 上传附件

点击添加内容按钮，在编

辑器中点击“附件上传”按钮，选

择文件确定，即可完成附件上

传。



2.3.5 上传封面图

由于图片新闻和轮转图需要在首页

中展示，我们可以通过发布封面图的方

式展示。

内容发布时，在编辑器中点击“选

择文件”按钮，选择封面图，点击“上传

封面图按钮”，根据图片展示效果裁剪图

片，如果大小合适，不需要裁剪，直接

点击“取消裁剪，保存原图”即可。



2.3.5 上传封面图

如若不上传封面图，也可以用内容

中的图片作为封面图片。

选中编辑器下方复选框，可以选择

第几张图片作为封面图片。



2.3.6 发布图片

点击添加内容按钮，在编辑器中点

击右上图红框内按钮，可以选择单图或

者多图上传。



2.3.6 发布图片
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如果选择单图上传按钮，选中所要上传的图片即可，上传完成图片之后，在编辑器内可以随意拉

动图片大小，并且可以更改图片的属性，在修改属性中可以更改图片的尺寸。



2.3.6 发布图片
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如果选择多图上传按钮，点击选择图片，按住“Ctrl”键选中多张所要上传的图片，点击开始上传，

上传完成之后，点击确认，即可完成多张图片上传。



2.3.7 在文章栏目中发布FLV格式视频

鉴于咱们学校网站大多为文章类型栏目，因此添加FLV格式视频时，是通过附件方式进行添加，具

体可分为三步：

第一步：点击附件上传按钮，选择要添加的FLV格式文件，将视频上传完成。



2.3.7 在文章栏目中发布FLV格式视频

第二步：点击左上角源码按钮，复制视频链接地址，

并将地址替换掉右侧红框中红色标注的文字。

<embed 

allowfullscreen="false"

allowscriptaccess="never" 

class="edui-faked-video" width="860" 

height="480" loop="false" menu="false" 

play="false" 

pluginspage="http://www.macromedia.co

m/go/getflashplayer" 

src="http://wcmfileapi.zznu.edu.cn:8002/p

icture/control/flvplayer/vcastr22.swf?vcast

r_file=http://wcmfileapi.zznu.edu.cn:8002/

wangluoguanlizhongxiun/file/2017/5/24/1

31400854603597607.flv&IsAutoPlay=0&I

sContinue=0" ></embed>



2.3.7 在文章栏目中发布FLV格式视频

第三步：将地址复制完成之后，将右侧红框

所有的代码复制到编辑器替换掉原来全部内容，点

击“保存后自动关闭”即可。

<embed 

allowfullscreen="false"

allowscriptaccess="never" 

class="edui-faked-video" width="860" 

height="480" loop="false" menu="false" 

play="false" 

pluginspage="http://www.macromedia.co

m/go/getflashplayer" 

src="http://wcmfileapi.zznu.edu.cn:8002/p

icture/control/flvplayer/vcastr22.swf?vcast

r_file=http://wcmfileapi.zznu.edu.cn:8002/

wangluoguanlizhongxiun/file/2017/5/24/1

31400854603597607.flv&IsAutoPlay=0&I

sContinue=0" ></embed>



2.3.8 在文章栏目中发布Mp4格式视频

添加Mp4格式视频和FLV格式视频步骤一样，唯一不同就是插入代码，具体分为三步：

第一步：点击附件上传按钮，选择要添加的Mp4视频文件，将视频添加完成。



2.3.8 在文章栏目中发布Mp4格式视频

第二步：点击左上角源码按钮，复制视频链接地址，

并将地址替换掉右侧红框中红色标注的文字。

<video controls="" autoplay="" 

name="media" width="860" 

height="480"><source src=" 

http://wcmfileapi.zznu.edu.cn:8002/file/20

17/5/15/131392866024484322.mp4" 

type="video/mp4"></video>



2.3.8 在文章栏目中发布Mp4格式视频

第三步：将地址复制完成之后，将右侧红框

所有的代码复制到编辑器替换掉原来全部内容，点

击“保存后自动关闭”即可。

<video controls="" autoplay="" 

name="media" width="860" 

height="480"><source src=" 

http://wcmfileapi.zznu.edu.cn:8002/wangl

uoguanlizhongxiun/file/2017/6/12/131417

250880925704.mp4" 

type="video/mp4"></video>



建议：

如文章中需要进行视频发布，建议优先选择Mp4格式视频进行发布。

原因是在苹果和安卓手机上不支持FLV格式视频播放。

使用MP4格式进行视频发布时，可以实现多终端、无插件访问。

如果某一栏目都是视频新闻，建议创建该栏目时，选择视频栏目类型。
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如果需要在网页中阅读PDF文件，则需要添加能

够在线阅读PDF的插件，具体步骤和添加视频和一样，

唯一不同是插入代码，具体分为三步：

第一步：点击附件上传按钮，选择要添加的PDF

文件，将PDF文件添加完成。

2.3.9 在文章栏目中发布在线阅读PDF



2.3.9 在文章栏目中发布在线阅读PDF

第二步：点击左上角源码按钮，复制文件链接地址，

并将地址替换掉右侧红框中红色标注的文字。

<embed height="960" width="720" 

internalinstanceid="21" 

src="http://wcmfileapi.zznu.edu.cn:8002/

wangluoguanlizhongxiun/file/2017/6/12/1

31417255302233029.pdf" ></embed>



2.3.9 在文章栏目中发布在线阅读PDF

第三步：将地址复制完成之后，将右侧红框

所有的代码复制到编辑器替换掉原来全部内容，点

击“保存后自动关闭”即可。

<embed height="960" width="720" 

internalinstanceid="21" 

src="http://wcmfileapi.zznu.edu.cn:8002/

wangluoguanlizhongxiun/file/2017/6/12/1

31417255302233029.pdf" ></embed>



2.4 修改发布时间
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如果发布时间需要修改，可将文章发布后，在对文章进行编辑修改发布时间。



2.4 修改发布时间

如果发布时间需要修改，可将文章发

布后，在对文章进行编辑修改发布时间。



2.5 把新闻同时发布到其他栏目

添加文章的时候，可以将该文章同步发到其他栏目中，该文章即可在网站多个栏目中展示。



2.6 转向链接

添加文章时如需发布一条链接新闻，跳转到其他地址，需选中“转向链接”选项，然后填写链接地址

即可。



2.7 总编辑审核内容
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当该网站的编辑人员发布一条待审内容时，总编辑在内容管理中可以看到该栏目下需要审核的内

容以及条数，并对新闻进行审核、退稿、修改操作。

如果审核通过，则立即发布，如果审核不通过，总编辑可以进行修改并审核通过，或者退稿到原

编辑人员，由原编辑人员重新修改，再提交审核，直至发布成功。



2.8 投稿到其他网站
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当该网站的编辑人员发布一条新闻，同时需要在其他网站，例如门户网站上显示的时候，需要进

行投稿操作，所投稿的内容必须是该编辑账号发布的文章。

选择相应栏目，点击已发内容，选择需要投稿的新闻进行投稿操作。



2.8 投稿到其他网站
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门户网站总编辑在投稿内容管理中可以查看投稿新闻，选中该新闻，点击审核，并选择相应的栏

目，即可完成投稿发布。



2.9 独立图片和视频栏目

如果一个栏目只有图片或者视频新闻，建议创建独立的图片和视频栏目，用户在添加图片和视频

会更加方便。



2.9 独立图片和视频栏目

该图为图片栏目上传图片时样式。

如需建立图片栏目，请联系相关技术

人员。



2.9 独立图片和视频栏目
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2.9 独立图片和视频栏目

该图为视频栏目上传视频时样式。

如需建立视频栏目，请联系相关技术

人员。



2.9 独立图片和视频栏目



2.10 特殊情况说明

如果发布一篇文章，网站中没有展示出来，可以在生成管理中，选中相应栏目，点击生成，即可进

行展示。



3.运维管理平台功能介绍



3.1 内容统计分析

孟烨 / 18937109020 / QQ：1184428074

所有的网站管理人员，也可以用该账号登录运维管理平台，查看该网站的内容发布、访问统计等

信息。通过内容统计分析可以查看本网站、所有网站的发文统计以及编辑发文量统计。

从内容统计分析中可以看到部门网站最近24小时、最近1月、最近1年发文量的排行榜。



3.2 访问统计分析-网站访问量
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通过访问统计分析可以查看本网站、所有网站的网站访问量、内容访问量、来源浏览器、来源地

区、来源操作系统、来源分辨率等统计信息。

通过网站访问量统计可以看到部门网站访问量的排行榜。



孟烨 / 18937109020 / QQ：1184428074

3.2 访问统计分析-内容访问量

通过访问统计分析可以查看本网站、所有网站的内容访问量统计，通过内容访问量统计可以看到

哪些新闻被访问的次数最多。



孟烨 / 18937109020 / QQ：1184428074

3.2 访问统计分析-浏览器

通过访问统计分析可以查看本网站、所有网站的来源浏览器统计，通过来源浏览器统计可以看到

访问咱们网站的用户都使用了哪些浏览器，后续我们可以根据该统计进行浏览器兼容性优化 。



3.2 访问统计分析-地区
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通过访问统计分析可以查看本网站、所有网站的来源地区统计，通过来源地区统计可以看到访问

咱们网站的用户都来自于哪些地区。

。



3.2 访问统计分析-操作系统
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通过访问统计分析可以查看本网站、全网站的来源操作系统统计，通过来源操作系统统计可以看

到访问咱们网站的用户都用了哪些操作系统。



3.2 访问统计分析-分辨率
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通过访问统计分析可以查看本网站、全网站的来源分辨率统计，通过来源分辨率统计可以看到访

问咱们网站的用户使用的电脑都是哪些分辨率。



4.师院门户网站运维技术支持



QQ群：426394308



thanks

感谢聆听。


