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企业微信简介 

办公应用系统 

办公沟通工具 

企业
微信 
办公平台 
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加入企业微信 

第一步  身份验证 

1  扫描二维码 2  输入登录信息 3  授权登录 

账号：工号 
初始密码：工号 



加入企业微信 

第一步  身份验证 

4  绑定手机号 5  关注工作台 6  成功加入 



加入企业微信 

第二步  下载安装客户端 



加入企业微信 

第二步  下载安装客户端 



加入企业微信 

第三步  进入企业微信 

1  登录 2  查看通讯录 3  查看工作台 



加入企业微信 

第四步  设置消息提醒 

1  允许后台运行： 设置——新消息通知——手机消息提醒设置——下拉找到“前往设置”——点击开启 



加入企业微信 

第四步  设置消息提醒 

2  开启消息通知：进入手机设置——应用和通知——通知管理——找到企业微信——开启允许通知及其他开关 



企业微信与微信的小不同 

03 



群聊 

系统为每个部门自动生成部门群， 

群主默认是第一个加入部门的人，群主可以转让 

回执消息 

MORE  



回执消息 

发送“回执消息” 查看阅读情况 未读建群 
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