郑州师范学院信息科学与技术学院周工作安排
（2018-2019学年度第一学期第十四周12月3日-12月9日）
	序号
	工作内容
	具体时间
	责任部门
	责任人

	1
	政治学习、考试
	
	党政办、各部门
	姜平

	2
	与外宾谈合作办专业事宜
	12月3日
	党政办
	武玉国

	3
	班子会
	12月4日
	党政办
	武玉国

	4
	学院绩效审核
	12月5日
	党政办
	武玉国

	5
	合唱比赛筹备
	
	团总支
	李营辉

	6
	组织教师参加排球比赛
	
	党政办
	李正超

	7
	期中教学学生反馈会
	
	教科办、各系
	贾遂民

	8
	期中教学教师反馈会
	
	教科办、各系
	贾遂民

	9
	英国专家来访交流
	
	党政办
	刘云霞

	10
	各系期中教学检查情况汇总
	
	教科办
	王韫烨

	11
	期末考试科目出卷启动
	
	教科办
	王韫烨

	12
	元旦晚会筹备 
	
	团总支
	张倩

	13
	2019届毕业生图像信息采集
	
	团总支
	张倩

	14
	专升本学生报名事宜
	
	团总支
	张倩

	15
	合唱比赛训练
	
	团总支
	张倩

	16
	毕业论文开题答辩
	
	计算机科学系
	张明慧

	17
	期末考试工作准备
	
	计算机科学系
	张明慧

	18
	数字媒体技术专业校外实习准备工作
	
	教育信息技术系
	王东

	19
	数字媒体技术、计科信息专业毕业设计的开题准备工作
	
	教育信息技术系
	王东

	20
	根据教学检查情况，撰写教学中期检查总结
	
	软件工程系
	楚志刚

	21
	根据教学反馈会意见反馈，教师做针对性改进
	
	软件工程系
	楚志刚

	22
	党员应知应会学习复习、测试
	
	软件工程系
	楚志刚

	23
	软件工程专业新增合作企业、实习单位考查。
	
	软件工程系
	楚志刚

	24
	期中教学检查及学生反馈会
	
	电商学院
	张玉

	25
	一号楼安全隐患排查
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	26
	实验设备中期检查
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	27
	实验记录检查
	
	实验教学中心
	张瑞萌
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