郑州师范学院信息科学与技术学院周工作安排
（2017-2018学年度第二学期第四周3月26日-4月1日）

	序号
	工作内容
	具体时间
	责任部门
	责任人

	1
	完成“双推”积极分子工作
	
	团总支
	李营辉

	2
	与主要学生干部谈话
	
	团总支
	李营辉

	3
	教师个人评估材料自查
	
	党政办
	李正超

	4
	迎接软件工程本科专业评估
	
	党政办、软件工程系
	李正超、楚志刚

	5
	迎接数字媒体技术本科专业评估
	
	党政办、教育信息技术系
	李正超、王东

	6
	人才培养方案修订-组织专家论证审核
	
	教科办、各系
	贾遂民、各系主任

	7
	18级人才培养方案的课程大纲初稿审核完成
	
	教科办、各系
	贾遂民、各系主任

	8
	补考完成
	
	教科办
	王韫烨

	9
	14-15、15-16、16-17、17-18学年第一学期本科试卷库电子档整理
	
	教科办
	王韫烨

	10
	各专业人员配备情况摸底上报
	
	教科办
	王韫烨

	11
	16-17学年度博士教学工作量签字上报
	
	教科办
	王韫烨

	12
	15-16、16-17学年本科专业实习安排补充完整
	
	教科办
	王韫烨

	13
	开展计算机设计大赛院内选拔工作
	
	团总支
	余奇明

	14
	开展IT科技文化节组织宣传工作
	
	团总支
	余奇明

	15
	各班日常考勤工作
	
	团总支
	金凯

	16
	统计因病缺勤学生名单
	
	团总支
	金凯

	17
	加强学生宿舍检查力度
	
	团总支
	金凯

	18
	高校毕业生求职创业补贴（贫困补助）的后续材料
	
	团总支
	金凯

	19
	2019届毕业生花名册统计
	
	团总支
	金凯

	20
	“学风标兵”评选
	
	团总支
	金凯

	21
	开展“反邪教”征文及微视频大赛
	
	团总支
	金凯

	22
	筹备“五四”广场舞活动
	
	团总支
	金凯

	23
	15~16、16~17学年课程教学档案袋评估资料整理、本科试卷档案整理
	
	各系
	各系主任

	24
	教师磨课；青年教师磨课听课活动完成，检查
	
	各系
	系主任

	25
	VR实验室验收
	
	教育信息技术系
	王东

	26
	C语言慕课建设
	
	网络空间安全系
	贾志娟

	27
	电商省赛集训
	
	电商学院
	张玉

	28
	2020年实验室规划申报
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	26
	实验员入职手续办理
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	27
	新进辅导员电脑配置情况了解
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	28
	各实验室记录次数统计
	
	实验教学中心
	孟庆伟



2018年3月25日
