郑州师范学院信息科学与技术学院周工作安排
（2018-2019学年度第一学期第十九周1月7日-1月13日）
	序号
	工作内容
	具体时间
	责任部门
	责任人

	1
	意识形态工作考核
	
	党政办、各部门
	姜平

	2
	职称评审推荐工作
	
	党政办
	武玉国

	3
	总结本学期学生工作
	
	团总支
	李营辉

	4
	期末考试
	
	教科办、各系
	贾遂民

	5
	科研成果工作量统计
	
	党政办
	刘云霞

	6
	产学研项目申报
	
	党政办
	刘云霞

	7
	国际会议组稿
	
	党政办
	刘云霞

	8
	学期教学材料整理
	
	教科办
	王韫烨

	9
	整理学生工作档案材料
	
	团总支
	张倩

	10
	配合期末考试相关事宜
	
	团总支
	张倩

	11
	考试资料整理
	
	教育信息技术系
	张旭华

	12
	大四实训成绩录入和毕业论文指导成绩录入
	
	软件工程系
	楚志刚

	13
	试卷评阅，成绩评定录入
	
	软件工程系
	楚志刚

	14
	电子商务专业集中实训
	
	电商学院
	张玉

	15
	配合电商系学生实训
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	16
	实验室安全隐患排查、教学设施集中维修
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	17
	实验记录收取分类总结
	
	实验教学中心
	孟庆伟
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