郑州师范学院信息科学与技术学院寒假前后工作安排
（2018-2019学年度第一学期）
	序号
	工作内容
	具体时间
	责任部门
	责任人

	1
	党建工作梳理
	
	党政办、各部门
	姜平

	2
	学院班子会、中层会、全体教师会
	1月15日
	党政办
	武玉国

	3
	召开本学期学生工作总结会
	
	团总支
	李营辉

	4
	安全检查
	1月15日
	党政办
	李正超

	5
	根据学校安排慰问退休老教师
	
	党政办
	李正超

	6
	学期教学材料整理存档
	
	教科办、各系
	贾遂民

	7
	国际合作办学和国际自然科学基金申报
	
	党政办
	刘云霞

	8
	国际自然科学基金申报
	
	党政办
	刘云霞

	9
	下学期课程表编排及调整
	
	教科办
	王韫烨

	10
	组织好学生安全离校
	
	团总支
	张倩

	11
	期末试卷评阅和课程总结
	
	计算机科学系
	张明慧

	12
	本科毕业论文工作
	
	计算机科学系
	张明慧

	13
	整理归档课程考试资料
	
	教育信息技术系
	张旭华

	14
	督促教师寒假期间备好下学期前两周的课
	
	教育信息技术系
	张旭华

	15
	试卷评阅，成绩评定录入，课程资料袋归档
	
	软件工程系
	楚志刚

	16
	下学期课程安排确认，上机环境准备，备课
	
	软件工程系
	楚志刚

	17
	软件工程系学生第二课堂工作室建立准备
	
	软件工程系
	楚志刚

	18
	艺术设计创新班结课汇报
	
	电商学院
	张玉

	19
	成绩评定和课程总结
	
	电商学院
	张玉

	20
	专业实验室排查
	
	电商学院
	张玉

	21
	下学期课程确定和实验室准备
	
	电商学院
	张玉

	22
	配合任课教师做好下期课程软件安装工作
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	23
	实验室基础设施检修（空气开关、电力设施）
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	24
	实验室鼠标键盘维修及更换（学期结尾）
	
	实验教学中心
	孟庆伟
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