郑州师范学院信息科学与技术学院周工作安排
（2019-2020学年度第一学期第10 周 12 月9日- 12 月 15 日）

	序号
	工作内容
	具体时间
	责任部门
	责任人

	1
	信息学院党总支“不忘初心、牢记使命”专题民主生活会
	
	党政办公室
	姜平

	2
	意识形态工作汇报材料
	
	党政办公室
	姜平

	3
	中央支持地方高校专项资金申报
	
	党政办公室
	武玉国

	4
	年报上报
	
	党政办公室
	魏萌

	5
	整理年度目标考核党务工作材料
	
	党政办公室
	魏萌

	6
	统计党总支各支部民主评议情况5.意识形态工作汇报材料
	
	党政办公室
	魏萌

	7
	津贴核算
	
	党政办公室
	王韫烨

	8
	期末考试相关材料收取及学院考试工作安排
	
	教科办
	贾遂民、各系主任

	9
	期末考试考前动员和考务会、教师责任教育
	
	教科办
	贾遂民、马歌

	10
	考查课及非笔试考试课管理协调
	
	教科办
	马歌

	11
	各专业2020届毕业论文开题工作及相关材料收集整理
	
	教科办
	吉晓宇、各系主任

	12
	计算机应用技术重点学科中期检查支撑材料整理
	
	教科办
	吉晓宇

	13
	参与制定2020届毕业生实习工作实施方案
	
	软件工程系
	楚志刚

	14
	“不忘初心、牢记使命”主题教育活动资料学习、学习强国学习
	
	软件工程系
	楚志刚

	15
	学生组织工作总结与工作计划
	
	团总支
	张倩

	16
	相关活动材料归档
	
	团总支
	张倩

	17
	2018-2019学年度荣誉统计
	
	团总支
	张倩

	18
	支部大会
	
	学生党支部
	张倩

	19
	元旦晚会
	
	团总支
	李囡囡

	20
	助学金补发工作落实
	
	学生处
	赵骋宇

	21
	专升本信息采集
	
	教务处
	谷喜艳

	22
	教师资格证面试材料汇总
	
	学生处
	谷喜艳

	23
	实验室文明创建系列活动、申报2020年实验室建设计划
	
	实验中心
	孟庆伟、张瑞萌

	24
	各专业期末上机课服务器调试
	
	实验中心
	张红利、王西闯

	25
	实验室日常服务运营
	
	实验中心
	张岩、周义龙


