郑州师范学院信息科学与技术学院周工作安排
（2018-2019学年度第二学期第一周2月24日-3月3日）

	序号
	工作内容
	具体时间
	责任部门
	责任人

	1
	党政联席会
	2月25日
	党政办
	姜平

	2
	中层干部会
	2月26日
	党政办
	姜平

	3
	各党支部注册学习强国APP
	
	党政办
	姜平

	4
	全体教师会
	2月26日
	党政办
	武玉国

	5
	新学期学生安全教育，学生管理工作安排
	
	团总支
	李营辉

	6
	15级师范生实习安排
	
	党政办
	李正超

	7
	实验室建设申报
	
	党政办
	李正超

	8
	第一周教学工作、教学秩序检查
	
	教科办、各系
	贾遂民、各系主任

	9
	开展2019—2021中央财政支持地方高校资金申报工作
	
	党政办
	刘云霞

	10
	外聘教师材料提交
	
	教科办
	王韫烨

	11
	补考名单统计
	
	教科办
	王韫烨

	12
	资料室整理
	
	教科办
	王韫烨

	13
	毕业生教师资格证信息上报
	
	团总支
	张倩

	14
	问题学生普查
	
	团总支
	张倩

	15
	组织开展艺术团活动
	
	团总支
	张倩

	16
	新学期四爱活动筹划
	
	团总支
	张倩

	17
	学生工作品牌建设材料上报
	
	团总支
	张倩

	18
	本学期系内工作安排、开展教研会
	
	各系
	各系主任

	19
	新学期实验中心全体会议
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	20
	实验室设备检查
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	21
	实验室上课课表审核
	
	实验教学中心
	孟庆伟

	22
	实验记录本检查及放置
	
	实验教学中心
	孟庆伟
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