郑州师范学院校园橱窗管理使用办法

校园宣传橱窗是宣传党和国家的方针政策，及时反映我校改革发展以及师生员工工作、学习、生活的重要阵地，也是我校精神文明建设的主窗口之一。为进一步营造良好的校园文化氛围，充分发挥橱窗等宣传阵地的重要作用，特制定校园宣传橱窗管理规定如下：

一、宣传橱窗的管理机制
宣传橱窗实行“统一协调、二级管理、明确责任、评比表彰”的管理机制。党委宣传部对各宣传橱窗从宏观上负有协调、指导、监督、检查的职责，在具体管理层次上，我院的宣传橱窗划分为校管（一级）和院系管理、行政部门自管（二级）两个类别。

校管宣传橱窗，由党委宣传部主办。着重宣传、报道党和国家及各级党委、政府的方针、政策，学校的办学理念、学校的重大活动及重要工作等；各院系自管宣传橱窗，由各院系自主管理，着重宣传本院系的中心工作、学生工作、队伍建设、思政建设等；行政部门自管宣传橱窗要结合本部门工作实际，着重宣传、介绍本部门的主要工作及职责；有关学生工作及学生社团的工作动态、专题宣传材料由学生处、校团委主办；
二、宣传橱窗的内容要求
（一）宣传橱窗的内容既应反映党和国家的大政方针，又应贴近学校的中心工作和师生员工的实际，及时准确反映学校工作的最新动态，确保宣传内容的时效性和真实性。

（二）立足正面宣传，突出主旋律，营造良好的校风、学风、教风、宣传学校教学、改革的新举措以及取得的新成就；介绍我校取得突出成就并有一定社会影响的教师、科研人员、职工和先进人物；介绍优秀学生，交流学习经验，开展丰富多彩的业余活动等。

（三）要紧密围绕学校的育人目标、改革发展，鼓舞士气，正确的引导广大师生员工，唤起广大师生员工的爱党、爱国、爱校意识，增强广大师生员工的凝聚力和向心力，共同推进学校事业的发展。　

三、使用宣传橱窗注意事项
（一）根据“谁主办，谁负责”的原则，各单位主办的宣传橱窗，应在醒目位置标明“主办单位”。校内各级党组织应在舆论导向、政治原则上严格把关，保证引用材料的真实性和健康性。

（二）宣传橱窗的具体管理、维护、更换工作由各使用单位指定专人负责。各院系、部门应对所主办的内容随时检查，及时更新维护（最长不得超过二个月），遇有重大节日、活动可出专栏，但需及时更换，原则上不得保留超过一周。

（三）宣传橱窗应保持清洁、美观、版面完好。严禁任何单位和个人在宣传橱窗上随意覆盖、张贴宣传品，违者一经发现，主办单位应追查张贴者的责任，并及时消除，确保宣传橱窗、阅报栏的整洁、美观。

四、宣传橱窗的评比和奖惩措施
党委宣传部负责对各单位主办的宣传橱窗进行不定期的检查和指导和评比打分，年终根据积分评出一、二、三等奖，管理规范和宣传效果突出的，予以表彰奖励；存在问题的，要限期整改；问题严重的，给予通报批评。检查评比结果列入各部门年度考核内容。

本规定自颁布之日起实施，并由党委宣传部负责解释。
中共郑州师范学院委员会宣传部
2013年3月18日
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