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一、会议制度 

(每个周召开全体干部干事例会，各部门对上阶段工作做出总结并提交下阶段将要进行的工作和活动计划；(原则上所有学生会成员必须按时参加每次例会，会议考勤由办公室负责；(若有特殊情况不能参加，应提前向办公室请假。两次请假算作一次补假，扣除个人量化评分；未请假而无故缺席者扣除个人量化分5分。
二、班级工作管理

 班主任具体负责本班学生日常工作，每学期开学后第一天早上9:00之前上报本班到校情况，每学期开学第一周上报本学期班会时间和地点，每学期开班会不少于4次，学期结束后写本学期班级总结，以上内容按规定时间上交分管辅导员。
三、教室使用管理（6101、6102、6201、6202）

4个教室钥匙都在团学办公室保存，使用前10分钟由班长或任课教师拿钥匙开门，使用的班级或者教师负责室内所有物品及卫生情况，用完以后签归还时间。

四、琴房使用管理

①持本人有效学生证（带照片）借钥匙；②借用一次时限两小时，离开琴房必须归还钥匙；③服从琴房管理处分配。
五、音乐厅使用管理

①网站下载填写使用申请单；②找音乐厅管理人具体安排；③请示院领导审批；④使用单位或者班级负责场地卫生及公共设施。按签订时间使用场地。

六、学生评先评优奖助贷工作

①根据《音乐与舞蹈学院学生综合测评表》的排名情况，按照文件要求以及发放给院系的名额，确定相应人名额的奖助学金名单。②取得奖助学金申请资格的学生准备申请材料（家庭情况调查表、经济困难认定表和手写申请书），与此同时开始线上系统信息填写。③ 助学金完成系统填写以及上交申请材料即可。除此之外，奖学金申请人还需上交审批表一式两份（学院盖章）。④统计所有申请人信息及银行卡号，上交国家资助审批表。
七、组织发展

大一下学期学生可以根据表现班级推优，团总支审核。确定推优过的学生年满18周岁可以申请入党申请书（手写），召开学生支部大会：①积极分子 ，②积极分子满一年可以推发展对象，③预备党员，④正式党员。

八、学生请假制度

(网站下载填写请假条，请假一天以内班主任签字生效；(请假两天以内班主任、辅导员签字生效；(请假两天以内班主任、辅导员、院书记签字生效；④请假结束后找老师销假。
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