关于2021级新生报到工作安排的通知

各教学单位：

为了贯彻实施《郑州师范学院关于做好2020年新生入学资格复查和新生学籍电子注册工作的通知》的工作要求，现就做好我校2021级新生入学报到情况统计工作的安排如下：

一、上交《2021级新生报到名单》和《2021级新生未报到名单》签字盖章的纸质稿各一份

上报2021级新生各班报到名单表，并注明各班实际报到人数，未报到学生在该名单中标注“未报到”，打印纸质稿辅导员及教学院长签字，加盖公章。

    学生名单打印方法：学院系部教务管理人员打开“正方教学管理系统”客户端，输入系部客户名和口令，点确认。点击“学生管理”，“查询统计打印”→“学生名单打印”点击。选择“年级”例如2021，在班级名称前的方框中点击出现“√”，在“学生名单打印6” 前的方框中点击出现“√”，点击“连打”，打印出本系部所有班级的学生名单表。
上报未报到学生名单表，将未报到学生单独整理成《2021级新生未报到名单表》并注明各班级未报到人数和学院总的未报到人数，打印纸质稿辅导员及教学院长签字，加盖公章。

《2021级新生报到名单》和《2021级新生未报到名单》请于10月25日10:00前交1126办公室。
对于未报到2021级新生做学籍异动

进入教务管理系统客户端：学生管理——学籍管理——学籍异动——点击增加按钮（下方）弹出
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输入未报到学生的学号后 点击回车（一定要按下回车键）
移动类别：下拉菜单中选择“未报到”

点击红色箭头

删除（右侧）异动后的所在年级信息、行政班班级信息，异动后的学籍状态选择“无”；是否在校选择“否”；是否注册选择“否”
点击保存
当前新生课表已生成，请点击删除课表操作

具体按照下图提示进行操作
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通知2021级新生完善个人教务管理系统信息，并上传蓝底非美颜照片。

用校园网登录教务管理系统，地址：http://10.12.9.117/
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登录成功之后选择：   信息维护→个人信息
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按照要求上传照片。
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照片要求：1、JPG格式   2、蓝底大头照  3、大小不超过40 kb

2021新生信息调整需填写相关申请表
报到新生如果需要调整班级，请填写班级调整申请表，院长签字盖章，学生处、教务处审批通过后交1126。
再有报到的学生，请及时通知教务处，需教务管理系统及时添加再次报到学生信息。

